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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ИНФОРМАТИКА
1.1. Область применения программы. 
 Настоящая программа учебной дисциплины устанавливает требования к образовательным результатам и результатам обучения студента и определяет содержание и виды учебных занятий и отчетности.

Программа является частью образовательной программы среднего профессионального образования - программы подготовки квалифицированных рабочих и служащих по специальности 08.02.07 Монтажи эксплуатация внутренних сантехнических устройств, кондиционирования воздуха и вентиляции, формирования общих (ОК) и профессиональных компетенций (ПК).

Также элементы программы могут быть использованы в дополнительном профессиональном образовании и в профессиональной подготовке.

Образовательная деятельность по дисциплине осуществляется на государственном языке РФ.

Трудоемкость дисциплины в зачетных единицах характеризует ее объем как части образовательной программы. Величина зачетной единицы определяется нормативными документами образовательной организации.

Качество обучения по дисциплине определяется в рамках внутренней системы оценки, а также внешней системы оценки, в которой образовательная организация принимает участие на добровольной основе в рамках профессионально-общественной аккредитации.

К оценке качества обучения могут привлекаться работодатели и их объединения с целью подготовки обучающихся в соответствии с профессиональными стандартами и требованиями рынка труда к специалистам данного профиля.

В целях совершенствования образования к оценке качества также могут привлекаться обучающиеся, которым предоставляется возможность выразить свое мнение относительно условий, содержания и качества учебного процесса.

Программа разработана в соответствии с требованиями следующих нормативных актов:

· Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования, утверждено приказом Министерства образования и науки РФ от 18 апреля 2013 г. № 291;

· Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения, утвержден приказом Министерства образования и науки РФ от 18 апреля 2013 года № 292;

· Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержден приказом Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. № 464;

· Порядок применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ, утвержден приказом Министерства образования и науки РФ от 23 августа 2017 г. № 816.

Дисциплина реализуется с применением дистанционных образовательных технологий (ДОТ), в т.ч. в программах смешанного обучения.

Дисциплина рассчитана на слушателей без предварительной подготовки. Необходимо общее знакомство со спецификой профессиональной деятельности, а также знание иностранного языка на уровне, достаточном для изучения рекомендуемых источников.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: входит в математический и общий естественнонаучный цикл ОП.11.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины: 

Студент после изучения дисциплины должен обладать следующими общими компетенциями (ОК)): 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей професси, проявлять к ней устойчивый интерес

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

OK 11. Обладать экологической, информационной и коммуникативной культурой, базовыми умениями общения на иностранном языке.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
иметь практический опыт:
· навыками применения таблиц кодировки символов;

· навыками перевода чисел из одной системы счисления в другую и арифметических операций с ними с помощью программы Калькулятор.

· основными понятиями, связанными с переходом к информационному обществу.

· навыками перезагрузки компьютера в случае зависания;

· навыками использования клавиш-модификаторов клавиатуры;

· навыками работы с манипулятором мышь, принтером и другими периферийными устройствами.

· навыками использования модифицирующих и навигационных клавиш клавиатуры, перезагрузки компьютера в случае зависания;

· навыками работы с манипулятором мышь в ОС;

· навыками создания, именования, копирования, перемещения папок и файлов с помощью интерфейса и команд папки, Проводника, файлового менеджера;

· навыками поиска файлов по параметрам;

· навыками удаления папок и файлов, восстановления из Корзины.

· навыками набора, поиска и замены текста;

· навыками форматирования шрифта, абзацев, таблиц;

· навыками вставки в документ графических объектов, ссылок и гиперссылок;

· навыками создания документов со сложной структурой, сносками и оглавлением;

· навыками редактирования и совместной работы с документом.

· навыками построения электронных таблиц;

· навыками вычислений в электронных таблицах;

· навыками оформления графиков, диаграмм и условных обозначений;

· навыками извлечения данных из текстовых и числовых массивов-списков по критериям.

· навыками наполнения и редактирования базы данных;

· навыками извлечения записей и отбора по критерию;

· навыками конструирования запросов, форм, отчетов в базе данных.

· навыками работы и сохранения файлов в графических редакторах;

· навыками применения основных графических инструментов (операций).

· навыками составления поисковой фразы, выбора раздела и области поиска на поисковом сайте и в каталоге.

· навыками работы с компьютером как средством управления информацией в сети.

· основными приемами защиты информации.

· основными приемами безопасной работы на компьютере.

· навыками работы с сетевыми офисными программами и системами электронного документооборота.

· навыками пользования электронным словарем;

· навыками работы в системе машинного перевода;

· навыками использования услуг перевода текстов и слов на сайтах перевода;

· навыками поиска иноязычных источников в Интернете и их перевода с помощью сайтов
уметь: 
· выполнять преобразование из десятичной системы счисления в двоичную и обратно;

· выполнять преобразование единиц измерения информации

· сопоставлять решаемые задачи обработки информации и возможные средства их профессионального выполнения

· пользоваться клавиатурой для набора текста и управления компьютерной системой;

· сопоставлять конфигурации различных компьютеров по их основным параметрам и требуемым задачам обработки информации

· работать с файлами и папками;

· архивировать файлы;

· выполнять вход в компьютерную систему, регистрацию и завершение работы

· выбирать режим отображения документа в окне программы;

· применять стили форматирования текста;

· создавать типовые текстовые документы;

· применять средства автоматизации создания и метаописания документов

· создавать, редактировать и форматировать таблицы данных;

· составлять формулы, применять функции обработки числовых и текстовых массивов информации;

· выбирать вид диаграмм, наиболее адекватно представляющий табличные числовые данные, строить их, представлять в отчетах и презентациях

· пользоваться базами данных, их формами, элементами управления;

· вносить данные в базу, изменять, удалять записи;

· составлять запросы, формы и отчеты при работе с базой данных

· выбирать формат сохранения и конвертации графических файлов, оптимальный по содержанию, качеству изображения и размеру файлов

· пользоваться поисковыми сайтами, их разделами, простым и расширенным поиском

· работать с информацией в локальных и глобальных компьютерных сетях

· работать с защищенными носителями и хранилищами информации

· работать с антивирусными программными средствами

· работать с распределенными базами знаний и информационными системами

· использовать машинный перевод текстов из файлов разного формата с сохранением в файлы разного формата;

· добиваться улучшения качества перевода с помощью специальных настроек и приемов

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
знать: 

·  подходы к определениям информации;

· разграничение и взаимосвязь понятий сигнал, данные, информация, знание;

· понятие и виды систем счисления;

· единицы измерения объема информации;

· виды информации по способу представления;

· принципы оцифровки (кодировки) различных данных в двоичной системе счисления

· основные признаки информационного общества;

· определение и назначение информационных технологий;

· основные виды операций с данными, выполняемых с помощью информационных технологий;

· этапы развития электронных вычислительных машин (ЭВМ);

· общую классификацию распространенных видов программного обеспечения для компьютеров

· структурную схему (архитектуру) персонального компьютера;

· назначение и взаимосвязи типичных компонентов, аппаратных и программных средств компьютерных систем;

· принципы фон Неймана построения ЭВМ: программное управление, однородность памяти, адресность;

· назначение отдельных клавиш клавиатуры;

· распространенные виды программных продуктов для компьютеров

· основные понятия и классификацию программного обеспечения;

· назначение и виды операционных систем;

· основные характеристики и системные объекты операционной системы, средства ее графического интерфейса;

· назначение и строение файловой системы;

· основные типы файлов, их обозначение расширением имени;

· назначение основных сервисных программ

· виды, возможности, интерфейс программ редактирования текста;

· параметры шрифта, абзаца, страницы;

· основные информационные объекты текстового документа (слово, абзац, таблица, надпись, страница);

· основные приемы оформления текста и документа

· назначение программ электронных таблиц в обработке массивов числовых данных;

· интерфейс электронных таблиц, структуру документа (книги), адресацию и взаимосвязь ячеек;

· виды данных в ячейке (число, текст, формула, функция, формат);

· различие между содержимым, значением и форматом ячейки;

· категории, имена и правила написания основных функций электронных таблиц;

· различие между категориями и рядами данных в таблице;

· виды диаграмм, их применение для наглядного отображения больших объемов табличных данных

· понятие, назначение и виды баз данных, средств работы с ними и защиты;

· роль программ и интерфейс систем управления базами данных;

· виды объектов в базе данных;

· роль таблиц в реляционной базе данных, структуру таблиц (поле, запись, ключевое поле — индекс), виды связей;

· интерфейс и виды объектов СУБД;

· виды (форматы) данных в полях баз;

· различие режима конструирования и работы с базой данных

· понятие, назначение и особенности растрового и векторного методов представления графических изображений;

· цветовые модели представления цветов в полиграфии и излучающих устройствах;

· характеристики различных цветовых моделей

· основные принципы информационного поиска;

· универсальные поисковые сайты, метапоисковые сайты и каталоги в Интернете;

· компоненты программного обеспечения поискового сайта и разграничение их функций;

· методы поиска, сужения и расширения результатов поиска документов и изображений

· основные методы, способы и средства получения, хранения, переработки информации в сети

· опасности и угрозы потери информации, возникающие в процессе применения информационных технологий;

· основные правила и требования информационной безопасности

· опасности и угрозы потери информации, возникающие при воздействии вредоносных программ;

· законодательные меры защиты информации

· основные принципы функционирования электронного бизнеса

· виды перевода иностранных текстовых источников на другой язык с помощью компьютерных и сетевых технологий;

· ограничения качества компьютерного перевода

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины: максимальной учебной нагрузки обучающегося - 108 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 68 часа,
из них практические занятия - 38 часов;

самостоятельной работы обучающегося - 54 час.
В том числе практической подготовки – 28 час

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	108

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	68

	в том числе:
	

	Практические занятия
	38

	В том числе практической подготовки 
	28 

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	54

	в том числе:
	

	внеаудиторная самостоятельная работа
	35

	Итоговая аттестация в форме экзамена 


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины   «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, Практические практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	В том числе практической подготовки
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4
	5

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	
	
	
	

	Тема 1.1. Информация и кодирование.
	Содержание учебного материала  
    Информация. Виды, формы представления информации. Системы счисления. Кодирование информации. Измерение информации
	4
	2
	ОК 1- ОК9,
ОК11

	Тема 2.1 Информационное общество. Информационные и коммуникационные технологии
	Содержание учебного материала  
    Информационные процессы и информационное общество. Технологии обработки информации. Инструментарий информационных технологий
	2
	2
	

	Раздел 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. Программное обеспечение
	
	
	
	

	Тема 2.2 Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем
	Содержание учебного материала  
    Архитектура ЭВМ и вычислительных систем. Архитектура персонального компьютера. Периферийные устройства компьютера
	4
	2
	ОК 1- ОК9,

ОК11

	Тема 2.3 Программное обеспечение ЭВМ.
	Содержание учебного материала  
    Основные понятия программного обеспечения. Операционные системы. Операционная система Windows. Сервисное программное обеспечение
	2
	2
	

	Раздел 3. Прикладные программные средства 
	
	
	
	

	Тема 2.4 Текстовые процессоры.
	Содержание учебного материала  
    Виды и возможности текстовых редакторов. Текстовый процессор Word. Запуск программы. Режимы отображения документа в окне программы. Набор и редактирование текста. Сохранение документа. Форматирование текста. Средства автоматизации подготовки документов. Таблица в документе. Работа с графикой. Страницы, колонтитулы, печать
	2
	
	ОК 1- ОК9,

ОК11

	
	Практические работы
	
	
	

	
	№1.1 Форматирование текса деловой документации 
	2
	2
	

	
	№1.2 Работа со стилями текста в документации делового стиля
	2
	2
	

	
	№1.3 Работа со списками в текстовом документе 
	2
	2
	

	
	№1.4Вставка и редактирование формул и графических объектов
	2
	2
	

	
	№1.5 Форматирование табличных фрагментов деловой документации.
	2
	2
	

	
	№1.6 Оформление печатных документов

Использование изученных прикладных программных средств. 
	2
	2
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	
	
	

	
	Выполнение индивидуального практического задания
	2
	
	

	Тема 3.1 Электронные таблицы.
	Содержание учебного материала  
    Основные понятия и способ организации. Электронная таблица пакета программ. Форматирование ячеек электронной таблицы. Формулы. Функции. Работа со списками. Диаграммы
	4
	
	ОК 1- ОК9,

ОК11

	
	№2.1 Ввод, редактирование и форматирование данных. Относительная и абсолютная адресации
	2
	2
	

	
	№2.2 Применение стандартных функций электронной таблицы.
	2
	2
	

	
	№2.3 Применение логических и статистических функций электронной таблицы.
	2
	2
	

	
	№2.4 Построение и редактирование диаграмм и графиков.
	2
	2
	

	
	№2.5 Основы работы с базами данных средствами электронных таблиц
	2
	2
	

	
	№2.6 Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в электронной таблице
Использование изученных прикладных программных средств. 
	2
	2
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	
	
	

	
	Выполнение индивидуального практического задания
	2
	2
	

	Тема 3.2 Системы управления базами данных.
	Содержание учебного материала  
    Основные понятия баз данных. СУБД. Создание таблицы. Связь таблиц. Создание запроса. Работа с формами. Работа с отчетами
	4
	
	

	
	Практические работы
	
	
	

	
	№3.1 Создания таблиц Базы данных предприятия. Разработка Схемы БД. Создание и оформление форм, отчетов и запросов к БД. Разработка кнопочной формы
	4
	4
	

	Тема 3.3 Графические редакторы.
	Содержание учебного материала  
    Основы компьютерной графики. Графический редактор Paint. Профессиональные графические редакторы. Форматы графических файлов
	2
	
	

	
	Практические работы
	
	
	

	
	№4.1 Работа в графическом редакторе
	2
	2
	

	Тема 4.1 Информационно-поисковые системы.
	Содержание учебного материала  
    Общие принципы построения информационно-поисковых систем. Информационный поиск в Интернете
	2
	
	ОК 1- ОК9,

ОК11

	
	Практические работы
	
	
	

	
	Подготовка рефератов по индивидуальной теме 
	2
	
	

	Экзамен 
	Тестирование
	2
	
	

	
	
	68
	38
	


3. условия реализации РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатики и   информационно - коммуникационных технологий».

Оборудование учебного кабинета:

- оборудованные персональными компьютерами рабочие места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя (основные технические требования ПК: операционная система с графическим интерфейсом, привод для чтения и записи компакт дисков, аудио-видео входы/выходы, возможность подключения к локальной сети и выход в Интернет; в комплекте: клавиатура, мышь; оснащен акустическими системами, микрофоном и наушниками; может быть стационарным или переносным);

- комплект методических указаний по выполнению практических работ по дисциплине;
- электронный учебно-методический комплекс дисциплины.

Технические средства обучения:

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением по количеству обучающихся;  

- мультимедиапроектор или интерактивная доска; 

- маркерная доска.

Программное обеспечение:

- операционная система;

- стандартные программы;

- программа для организации общения и групповой работы с использованием компьютерных сетей;

- файловый менеджер;

- пакет программ; 

- антивирусная программа;

- растровый и векторный графические редакторы;

- интернет-браузер;

- почтовый клиент.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники:

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. 
2. Волк, В. К. Информатика : учебное пособие для среднего профессионального образования / В. К. Волк. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 207 с. — (Профессиональное образование). 
3. Казарин, О. В. Основы информационной безопасности: надежность и безопасность программного обеспечения: учебное пособие для среднего профессионального образования / О. В. Казарин, И. Б. Шубинский. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 342 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10671-8

4. Информационные технологии в менеджменте : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Е. В. Майорова [и др.] ; под редакцией Е. В. Майоровой. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 368 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-9005-8.
Дополнительные источники: 

1. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 283 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-17829-6. 

2. Информатика для экономистов : учебник для среднего профессионального образования / В. П. Поляков [и др.] ; под редакцией В. П. Полякова. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 524 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11165-1
3. Информационные технологии в менеджменте : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Е. В. Майорова [и др.] ; под редакцией Е. В. Майоровой. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 368 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-9005-8

4. Гаврилов, М. В. Информатика. Базовый уровень. 10—11 классы : учебник для среднего общего образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 352 с. — (Общеобразовательный цикл). — ISBN 978-5-534-16226-4.

5. Трофимов, В. В. Информатика : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, М. И. Барабанова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 795 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-17499-1.

Электронные издания (электронные ресурсы)

1. Информационный портал Национальная электронная библиотека URL:http://нэб.рф 

2. Информационный портал Электронно-библиотечная система Znanium.com URL: http://znanium.com/
3. Информационный портал Электронная библиотека Юрайт: URL: https://urait.ru/
4. Информационный портал Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов ( ФЦИОР: URL: http://fcior.edu.ru/
5. Информационный портал Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов: URL: http://www.school-collection.edu.ru
6. Информационный портал Журнал «Компьютерра» URL:https://www.computerra.ru/
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения
	

	использовать изученные прикладные программные средства:
	Фронтальный опрос
Защита практических работ и заданий практической направленности

	использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники;
	Защита рефератов

	Знания
	

	применение программных методов планирования и анализа проведённых работ;
	Выполнение лабораторно-практических работ, выполнение индивидуальных заданий
Защита практических работ и заданий практической направленности

	виды автоматизированных информационных технологий;


	Тестирование

	основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;


	Выполнение лабораторно-практических работ, выполнение индивидуальных заданий
Защита практических работ и заданий практической направленности

	основные этапы решения задач с помощью ЭВМ, методы и средства сбора, обработай, хранения, передачи и накопления информации
	Выполнение лабораторно-практических работ, выполнение индивидуальных заданий
Защита практических работ и заданий практической направленности

	Итоговый контроль:
	Экзамен


5.КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ ПОМАТЕРИАЛУ РАЗДЕЛОВ (ТЕМ)
1. Что такое информация? 

2. Какие действия с информацией выполняет человек?

3. Приведите различные примеры обработки информации

4. Расскажите об информационных революциях в истории развития цивилизации.

5. Насколько болезненны для общества информационные революции?

6. Что нужно понимать под словом информатизация?

7. Что такое информационное общество и как вы себе его представляете? Можно ли сказать “Общество людей, живущих в России – это информационное общество”?

8. Почему человеку необходимо овладевать информационной культурой?

9. На сколько информатизация и информационная культура связаны с компьютерной техникой? 

10. Какого человека можно назвать информационно культурным?

11. Перечислите основные информационные процессы. 

12. Назовите способы хранения и передачи информации. 

13. Приведите примеры обработки информации. 

14. Расскажите об информационных и технологических революциях в истории развития цивилизации. 

15. Какие открытия связаны с потребностью передачи информации? 

16. Какие открытия связаны с потребностью хранения информации? 

17. Перечислите известные вам носители информации с древних времён и до наших дней. Расположите их в хронологическом порядке. 

18. Как выглядит мир с точки зрения понятий – “вещество”, “энергия” и “информация”?

19. Чем занимается наука “Кибернетика”? 

20. Когда появилась наука “Информатика” и что она изучает?

21. Почему нельзя дать определение понятию “информация”? Какой смысл имеет понятие “информатика” в разных науках?

22. Какие социально-значимые свойства информации можно выделить?

23. Что такое информационный процесс?

24. Какие основные классы компьютеров вам известны?

25. Как конструктивно выполнены современные процессоры?

26. Перечислите виды внутренней памяти.

27. Что такое компьютерная сеть? 

28. Как устроена локальная сеть? Какие функции она выполняет? 

29. Опишите технологию клиент – сервер.

30. Классификация сети в зависимости от территориального расположения?

31. Дайте характеристику аппаратных средств построения сети.

32. Чем отличается архитектура сети от топологии?

33. В каких областях человеческой деятельности применяются компьютерные сети?

34. Для чего используется доменное имя?

35. Определите общее число IP адресов.

36. Перечислите меры защиты информации в компьютерных сетях.

37. Как можно классифицировать программные продукты?

38. Что входит в системное программное обеспечение?

39. Перечислите основные функции операционной системы?

40. Что такое файл и каковы его характеристики?

41. Что входит в понятие файловой структуры диска?

42. Перечислите сетевые возможности ОС?

43. Что такое текстовый редактор? В чём заключается его отличие от текстового процессора?

44. Перечислите основные режимы работы MS Word

45. Что понимается под форматированием текста? 

46. Как осуществляется поиск и замена фрагмента текста? 

47. Какие файловые операции можно выполнить, работая в MS Word? 

48. Для чего предназначен графический редактор? 

49. Из чего состоит среда графического редактора? 

50. Перечислите основные режимы работы графического редактора

51. Что такое табличный процессор? 

52. Из чего состоит среда электронных таблиц? 

53. Назначение электронной таблицы. Опишите интерфейс программы.

54. Основные типы данных в электронных таблицах

55. Сохранение, просмотр, печать документов.

56. Ячейка Формат и заполнение ячеек. Форматирование данных в ячейках.

57. Сортировка данных. Создание пользовательского автофильтра.

58. Создание формул. Вычисления в Excel.

59. Вычисления с помощью функций.

60. Диаграммы и графики в Excel.

61. Где используются медиа-приложения? 

62. Что такое мультимедиа?

63. Как установить нужный макет слайда в презентации PowerPoint?

64. Как установить фон слайда в презентации PowerPoint?

65. Как настроить анимацию, звук в презентации PowerPoint?

66. Как поменять алгоритма смены слайдов в презентации PowerPoint?

67. Что такое База данных. Дать определение.

68. Какое применение могут найти базы данных в вашей работе.

69. Приведите примеры реализации баз данных в повседневной жизни.

70. Когда необходимо представить данные в виде таблицы?

71. Чем столбцы отличаются от строк?

72. Какие объекты входят в Базу данных?

73. Что такое формы и для чего они используются?

74. Что такое запросы и как их использовать?

75. Что такое отчеты и их назначение?

76. Что означает запись СУБД?
77. Что значит защита информации?

78. Перечислите известные Вам задачи по решению проблемы защиты информации.

79. Какие базовые принципы защиты информации Вы можете назвать? Как они реализуются на практике?

80. Перечислите меры, направленные на защиту информации. Что включают в себя эти меры?

81. Что понимается под защитой информации в автоматизированных системах обработки данных?

82. Перечислите основные виды информации, подлежащие защите в автоматизированных системах обработки данных.

83. Что понимается под угрозой информации в автоматизированных системах обработки данных?

84. Какие группы включает в себя общая квалификационная структура по защите информации в автоматизированных системах обработки данных? Какие задачи входят в каждую группу?

85. Перечислите основные методы защиты информации.

86. Каковы особенности ПЭВМ с точки зрения защиты информации?

87. В чем состоит общая цель защиты информации в ПЭВМ, и какими путями она достигается?

88. Какие используются методы для предупреждения несанкционированного доступа к информации?

89. Какие к настоящему времени разработаны и нашли практическое применение способы для опознавания пользователей?

90. В чем заключается разграничение доступа к элементам защищаемой информации? Какие для этого используются способы?

91. В чем заключается криптографическое закрытие защищаемой информации, хранимой на носителях, и в процессе ее непосредственной обработки?

92. Что такое глобальная сеть? 

93. Как называется всемирная сеть, объединяющая в себе большинство существующих в мире сетей? 

94. Что такое электронная почта? Из чего состоит электронное письмо? Где располагается почтовый ящик абонента, и что в него заносится? 

95. Что представляет собой IP адрес? 

96. Что входит в технические средства компьютерных сетей? 

97. Что такое модем? Каково его назначение в сети? 

98. Что такое протокол сети? Назовите базовые и прикладные протоколы 

99. Что такое WWW? 

100. Расскажите о доменной системе имён в глобальной адресации.

PAGE  

