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1.2.2 ... Times New Roman (Кириллица):  

- 16 пт жирный  - для заголовков,  

- 14 пт обычный - для основного текста  

- 12 пт обычный - для текста приложений  



1.2.2 Текст курсовой работы выполняется на 

одной стороне стандартного листа А4 белой 

бумаги. При машинном способе применяется 

обычный шрифт Times New Roman (Кириллица) 

высотой 14 для основного текста и  

высотой 12 для Приложений, примечаний, 

сносок и примеров. Использование различных 

сочетаний размеров шрифта в одном 

документе не допускается. Использование 

различных гарнитур шрифта (Ж,К,Ч) в одном 

документе не рекомендуется. 



... расстояние между строками 1,5 интервала 

 



1.2.3 Расстояние от рамки формы  

до границ текста в начале и в конце строк —  

не менее 3 мм... 



1.2.3 Расстояние от верхней или нижней строки 

текста до верхней или нижней рамки должно 

быть не менее 10 мм.  

ОШИБКА 



1.2.3 ... Абзацы в тексте начинают отступом, 

равным пяти знакам используемой гарнитуры 

шрифта (12.5—17 мм) т.е. 1,25 см. 



1.2.6... В тексте курсовой работы за 

исключением формул, таблиц и рисунков: 

не допускается применять математический 

знак «минус» (-) перед отрицательными 

значениями величин (следует писать слово 

«минус»);  

 

 

- 25 оС минус 25оС 



1.2.6... В тексте курсовой работы за 

исключением формул, таблиц и рисунков  

не допускается применять знак  для 

обозначения диаметра (следует писать слово 

«диаметр») 

 

 

Трубы 
720 мм 

Трубы 
диаметром 

720 мм 



1.2.6... В тексте курсовой работы за 

исключением формул, таблиц и рисунков  

не допускается применять без числовых 

значений математические знаки, например 

    

    

 №  % 



1.2.6... В тексте курсовой работы за 

исключением формул, таблиц и рисунков  

не допускается применять индексы 

стандартов, технических условий и других 

документов без регистрационного номера. 

Согласно ГОСТам Согласно ГОСТ 12.185-2012 

Согласно СП Согласно СП 12.185-2012 

Согласно СанПиН Согласно СанПиН 2.185-2019 

Согласно РД Согласно РД 2.185-2019 

Согласно ТУ Согласно ТУ 2.185-2019 



1.2.7 Если в документе приведены поясняющие 

надписи, наносимые непосредственно на 

изготовляемое изделие (например на планки, 

таблички к элементам управления и т. п.), их 

выделяют шрифтом (без кавычек) ВКЛ.. ОТКЛ..  

 а если надпись состоит из цифр и (или) знаков 

(кавычками) .  

 

Наименования команд, режимов, сигналов и т. 

п. в тексте следует выделять кавычками, 

например, «Сигнал +27 включено». 



1.3.3 ... В конце номера подраздела точка НЕ 

ставится.  

 

 

1.1. Название раздела 

 

 

 

1.1 Название раздела 

 

НЕ ВЕРНО 



1.3.3 Заголовки следует печатать с прописной 

буквы без точки в конце, полужирным шрифтом, 

не подчеркивая. 

 

 

 

 



1.3.6 Переносы слов в заголовках не 

допускаются. 

 

 

 



1.3.5  

 

...текст заголовков разделов записываются 

шрифтом Times New Roman, обычным, 

полужирным, высотой 16 пт, строчными буквами с 

первой прописной.  

 

...текст заголовков подразделов и пунктов 

записываются шрифтом Times New Roman, 

обычным, полужирным, высотой 14 пт, строчными 

буквами с первой прописной. 

 

 



Раздел 

Подраздел 



1.3.6 Расстояние между заголовком раздела 

(подраздела) и предыдущим или последующим 

текстом, а также между заголовками раздела и 

подраздела должно быть равно не менее чем 

четырем высотам шрифта, которым набран 

основной текст. 

 

 

 

 









Раздел 

Подраздел 

Каждый раздел начинать с нового 

листа (страницы) 



Ctrl + Enter 



Подраздел 



1.3.6 Не допускается размещать заголовки 

разделов и подразделов в нижней части листа, 

если под ними помещается менее двух строк 

текста. 

ОШИБКА 



1.3.6 Не допускается размещать заголовки 

разделов и подразделов в нижней части листа, 

если под ними помещается менее двух строк 

текста. 

ВЕРНО 



1.3.7 Перечисления записывают с абзацного 

отступа. Перед каждой позицией перечисления 

следует ставить дефис 



1.3.7 ... Для дальнейшей детализации следует 

использовать арабские цифры, после которых 

ставится скобка, запись производится с 

абзацного отступа. 



1.5.2 В содержание включаются номера 

структурных элементов текста: разделов, 

подразделов, пунктов и подпунктов, 

имеющих заголовок, номера и 

наименования приложений и номера 

страниц, с которых они начинаются. 



1.5.3 Заголовки в содержании должны 

точно повторять заголовки в тексте. 

Нельзя сокращать или давать их в другой 

формулировке, последовательности и 

соподчиненности по сравнению с 

заголовками в тексте 



1.5.5 Заголовки, включенные в 

содержание, записываются строчными 

буквами. Прописными буквами должны 

записываться заглавные буквы и 

аббревиатуры. 



1.5.6 В содержании 

номера подразделов 

приводят после 

абзацного отступа, 

равного двум знакам, 

относительно номеров 

разделов. 



1.5.7 В содержании при 

продолжения записи 

заголовка раздела или 

подраздела на второй 

(последующей) строке 

его начинают на уровне 

начала этого заголовка 

на первой строке, а при 

продолжении записи 

заголовка приложения 

— на уровне записи 

обозначения этого 

приложения. 



1.6 

Введение/Заключение/СписокЛитературы/
ЛистЗамечаний/Рецензия размещается на 

отдельной пронумерованной странице, 

снабжается заголовком «Введение», 

записанного симметрично тексту (т.е. по 

центру) с прописной буквы, не нумеруется 

как раздел и включается в общее 

количество страниц текста курсовой 

работы. 



1.10 Ведомость чертежей размещается на отдельной 

пронумерованной странице, снабжается заголовком 

«Ведомость чертежей », записанного симметрично тексту 
(т.е. по центру) с прописной буквы. 



1.9.2 При составлении списка литературы, 

используемой при выполнении курсовой 

работы, рекомендуется придерживаться 

следующего порядка:  

а) нормативная литература; 

б) справочная литература;  

в) учебники;  

г) учебные пособия. 



1.9.3 Сведения об использованной 

литературе следует ... нумеровать 

арабскими цифрами без точки и печатать 

с абзацного отступа. 



1.9.4 Каждый источник (книга), включенный в 

список литературы, описывается 

соответствующим образом. В описании 

книги должны входить следующие данные: 

 

Кязимов К.Г. Справочник молодого 

газовика. – М.: Профцентр, 2021. - 123 с. 



1.10.2 Каждый элемент «Приложение» 

следует начинать с новой страницы с 

указанием наверху посередине страницы 

слова «Приложение и его буква», а под ним 

в скобках для обязательного приложения 

указывают статус «обязательное», а для 

информационного — «рекомендуемое» 

или «справочное».  



1.10.3 Приложение должно иметь заголовок, 

который записывают симметрично 

относительно текста с прописной буквы 

отдельной строкой. 



1.10.9 Если в качестве приложения в курсовой 

работе используется документ, имеющий 

самостоятельное значение и оформленный 

согласно требованиям к документу данного вида, 

его вкладывают в курсовую работу без изменений в 

оригинале. На титульном листе документа наверху 

посередине страницы указывают слово 

«Приложение» и проставляют его обозначение, а 

страницы, на которых размещен документ, 

включают в общую нумерацию страниц курсовой 

работы. 



3.5.1 В тексте курсовой работы числовые значение 

величин с обозначением единиц физических 

величин и единиц счета следует писать ЦИФРАМИ: 

1 % 2 км 3 мм  

4 кг 5 оС 6 м2 

7 м3 8 м 9 % 



2.2.1 ... число без обозначения единиц физических 

величин и единиц счета до десяти – словами. 

одна 
кровать 

два года 
три 

трубы 

четыре 
гостя 

пять 
стульев 

шесть 
комнат 

семь 
шпилек 

восемь 
банок 

девять 
лет 



1   единица физических величин 

2   единица физических величин 

3   единица физических величин 

4   единица физических величин 

...   единица физических величин 

9   единица физических величин 



Один     без единицы физических величин 

Два        без единицы физических величин 

Три         без единицы физических величин 

Четыре   без единицы физических величин 

...             без единицы физических величин 

Девять    без единицы физических величин 



Один м2 1 м2 

2 года два года 

три % 3 % 

2 кровати  две кровати 

1 ложка одна ложка 

1 метр 1 м 

5  минут пять минут 

Неверно:                                         Верно: 



2.2.2...Если в тексте приводится ряд числовых 

значений, выраженных в одной и той же единице 

физической величины, то ее указывают только 

после последнего числового значения.  

 

 

Например: 1,50; 1,75; 2,00 м. 

Например: 15; 25; 35 %. 
 

 



2.2.3. Если в тексте приводится диапазон числовых 

значений физической величины, выраженных в 

одной и той же единице физической величины, то 

обозначение единицы физической величины 

указывается после последнего числового значения 

диапазона. 
1-5 мм от 1 до 5 мм 

10-100 кг от 10 до 100 кг 

3-5 лет от трех до пяти лет 

14-35 лет от 14 до 35 лет 

1500-2500 рублей от 1500 до 2500 рублей 



от плюс 10 °С до минус 40 °С.  

от плюс 10 °С до плюс 40 °С 

от 15 % до 30 % 

от 1 % до 3 % 

Исключения в числовом диапазоне: 



2.2.4 Недопустимо отделять единицу физической 

величины от числового значения (переносить их 

на разные строки или страницы), кроме единиц 

физических величин, помещаемых в таблицах. 

НЕВЕРНО 



ВЕРНО 

SHIFT + Enter  



2.5 ОСОБЫЕ ПРАВИЛА ДЛЯ ПРИМЕЧАНИЙ  



2.7 Иллюстрирующие материалы работы 

(рисунки, схемы, чертежи, диаграммы, графики, 

фотографии) называются рисунками.  

 

Иллюстрации в тексте следует нумеровать 

арабскими цифрами сквозной нумерацией, 

приводя эти номера после слова (Рисунок 9).  

 

Иллюстрации приложений, нумеруют арабскими 

цифрами отдельной нумерацией, добавляя 

перед каждым номером обозначение данного 

приложения и разделяя их точкой (Рисунок А.З) 



Слово «Рисунок», его номер и через тире наименование 

помещают после пояснительных данных и располагают в центре 

под рисунком без точки в конце (ГОСТ 7.32, п. 6.5.7).  

Наименование рисунка приводят с прописной буквы без точки в 

конце, пример оформления приведен на рисунке 2. 



2.8 Оформление таблиц 

На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при 

ссылке следует писать слово «таблица» с 

указанием её номера.  



Головка таблицы должна быть отделена линией от 

остальной части таблицы. 

 В соответствии с ГОСТ 2.105 возможно 

применение следующих линий:  

- двойная линия (первая «жирная», вторая тонкая);  

- двойная линия (обе тонкие);  

-одинарная жирная линия.  

 

Основное условие – оформление таблиц должно 

быть единое по всей работе. 

 



Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана 

ссылка на нее, или на следующей странице, а при 

необходимости, в приложении.  

Номер и 

название 

Таблицы 

выполняют 

шрифтом 

высотой 14 пт,  

 

Основной 

текст таблицы 

– шрифтом 

12 пт.  





Высота головки таблицы не менее 15 мм, 

высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.  



Высота головки таблицы не менее 15 мм, 

высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.  



Графа «Номер по порядку (№ п/п)» в таблицу не 
включается. При необходимости нумерация показателей, 

параметров порядковые номера следует указывать в первой 

графе (боковике) таблицы непосредственно перед их 

наименованием.  



2.9 Формулы. В соответствии с требованиями ГОСТ 2.105 (п. 

6.10) и ГОСТ 7.32 (п. 6.8.3) расположение формул 

центрировано относительно листа.  



Формулы следует выделять, из текста в отдельную строку. 

Выше и ниже каждой формулы должно быть  

не менее одной свободной строки 



Значение КАЖДОГО 
символа и числового 

коэффициента 
следует давать с 

новой строки.  

 

Первая строка 

пояснения должна 

начинаться со слова  

«где» без двоеточия 
после него. 

Пояснение ВСЕХ значений символов и числовых 

коэффициентов следует приводить непосредственно под 

формулой в той же последовательности, в которой они даны 
в формуле.  



Ссылки в тексте курсовой работы на порядковые 

номера формул дают в скобках.  
 

 

Пример: рассчитывается по формуле (1). 
 



После формулы, записанной в общем виде, в неё 

подставляют числовые значения входящих 

параметров и приводят результаты вычисления с 

обязательным указанием размерности 

полученной величины. 
 

                              150 + 1,2 

Пример:   Sк =                      = 78 м2 

                             1500  0,9 
 



Подписи лиц, разработавших, проверивших 

данный документ и ответственных за 

нормоконтроль, являются обязательными: 


