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      5.  КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ К ТЕМАМ И РАЗДЕЛАМ        20                      
1.паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»
1.1Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является частью программы подготовки специалистов среднего звена (основной профессиональной образовательной программы) в соответствии с ФГОС СПО  по специальности 21.02.05 «Земельно-имущественные отношения».
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (курсы повышения квалификации и переподготовки), а также для всех форм получения образования: очной, очно-заочной (вечерней) и экстерната, для всех типов и видов образовательных учреждений, реализующих ППСЗ СПО по специальности 21.02.05 «Земельно-имущественные отношения».
1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» относится к математическому и общему естественнонаучному учебному циклу ЕН.02. 
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
Студент после изучения дисциплины должен обладать следующими общими (ОК) и профессиональными компетенциями (ПК):

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Анализировать социально-экономические и политические проблемы и процессы, использовать методы гуманитарно-социологических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности

 ОК 3. Организовывать свою собственную деятельность,определять методы и способы выполнения профессиональных задач,оценивать их эффективность и качество.

ОК 4. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях. 

ОК 5. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации,  необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 
ОК 8 Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.
ОК 9. Уважительно и бережно относиться к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные и культурные традиции

ОК 10 Соблюдать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.
ПК 1.1. Составлять земельный баланс района.
ПК 1.2. Подготавливать документацию, необходимую для принятия управленческих решений по эксплуатации и развитию  территорий
ПК 1.3. Готовить предложения по определению экономической эффективности использования имеющегося недвижимого имущества.
ПК 1.4. Участвовать в проектировании и анализе социально-экономического развития территории.
ПК 1.5. Осуществлять мониторинг земель территории
ПК 2.1. Выполнять комплекс кадастровых процедур.
ПК 2.2. Определять кадастровую стоимость земель
ПК 2.3. Выполнять кадастровую съемку
ПК 2.4. Осуществлять кадастровый и технический учет объектов недвижимости
ПК 2.5. Формировать кадастровое дело
ПК 3.1. Выполнять работы по картографо-геодезическому обеспечению территорий, создавать графические материалы
ПК 3.2. Использовать государственные геодезические сети и иные сети для производства картографо-геодезических работ.
ПК 3.3. Использовать в практической деятельности геоинформационные системы
ПК 3.4.Определять координаты границ земельных участков и вычислять их площади
ПК 3.5Выполнять поверку и юстировку геодезических приборов и инструментов
ПК 4.1.Осуществлять сбор и обработку необходимой и достаточной информации об объекте оценки и аналогичных объектах. 
ПК 4.2. Производить расчеты по оценке объекта оценки на основе применимых подходов и методов оценки
ПК 4.3. Обобщать результаты, полученные подходами, и давать обоснованное заключение об итоговой величине стоимости объекта оценки
ПК 4.4. Рассчитывать сметную стоимость зданий и сооружений в соответствии с действующими нормативами и применяемыми методиками.

ПК 4.5 Классифицировать здания и сооружения в соответствии с принятой типологией

ПК 4.6 Оформлять оценочную документацию в соответствии с требованиями нормативных актов, регулирующих правовые отношения в этой области

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь:
-использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

-обрабатывать текстовую и табличную информацию;

-использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

-создавать презентации;

-применять антивирусные средства защиты информации;

-читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией

-применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
-пользоваться автоматизированными системами делопроизводства

-применять методы и средства защиты информации;
знать: 
- основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

-назначение, состав, основные характеристики компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

-назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

-технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет);

-принципы защиты информации от санкционированного доступа

-правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

-основные понятия автоматизированной обработки информации;

-назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем;
-основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности

1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки студента 114 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  76  часов;
самостоятельной работы обучающегося 38 часов.
2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов/зачетных единиц

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	114

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	76

	в том числе:
	

	     лабораторные (практические) работы
	46

	     контрольные работы
	-

	Самостоятельная работа студента
	38

	в том числе:
	


	составление схем, таблиц
чтение дополнительной литературы, конспектирование текста

подготовка сообщений, докладов
выполнение презентаций
Составление кроссвордов
	2
14
14

6

2


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»  
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1 Информационные и коммуникационные технологии
	22
	

	Тема 1.1 
Информационные технологии 

	Содержание
	6
	

	
	Понятие информационных технологий, основные принципы, методы и свойства информационных и коммуникационных технологий. Применение информационных технологий в экономике.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа: разработка сообщений на темы: «История развития информационных систем», «Основные этапы развития информационных технологий в России», «Понятия информации, информационной технологии, информационной системы»
	4
	2,3

	Тема 1.2 Способы обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	Содержание
	6
	

	
	Операции обработки информации. Общие положения по техническому и программному обеспечению информационных технологий.

Классификация и состав информационных систем. Понятие качества информационных процессов. Жизненный цикл информационных систем
	2


	1



	
	Практическая работа № 1 Составление схемы или таблицы специализированного программного обеспечения, используемого в земельно-имущественной сфере
	2
	2,3

	
	Самостоятельная работа: Создание презентации по теме: «Способы обработки, хранения, передачи и накопления информации в профессиональной деятельности»
	2
	2



	Тема 1.3 Техническое обеспечение информационных технологий
	Содержание
	6
	

	
	Принципы классификации компьютеров. Основные характеристики системных блоков и  мониторов. Классификация печатающих устройств. Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, электронные планшеты, веб- камеры и т.д.
	4
	1

	
	Самостоятельная работа: подготовка сообщений по теме: «Параметры выбора персонального компьютера для (домашнего пользования, игровой, офисный, Специализированный компьютеры ) видов деятельности.»
	2
	2,3

	Тема 1.4 Средства защиты информации

	Содержание
	4
	

	
	Понятие защиты информации и информационной безопасности. Принципы и способы защиты информации в информационных системах. Характеристика угроз безопасности информации и их источников. Методы обеспечения информационной безопасности. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа.

Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты информации.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа студента: написание конспектов на темы: «Сравнительный анализ базового и прикладного программного обеспечения» «Назначение и классификация антивирусных программ»
	2


	3

	Раздел 2 Компьютерные серверы и сети. 
	16
	

	Тема 2.1 Компьютерные сети
	Содержание
	8
	

	
	Локальные компьютерные сети
Характеристика локальных компьютерных сетей, основные понятия и назначение. Сетевое техническое и программное обеспечения. Определение сервера и его типы. Функции серверов различных служб и способы подключения к ним. Характеристика топологий сети. Сетевые операционные системы.
	2
	

	
	Глобальные компьютерные сети
Определение глобальной сети. Глобальная компьютерная сеть Интернет, понятие и назначение. Структура и принципы работы сети Интернет. Архитектура сети и поиск информации в Интернет.
	2
	

	
	Практическая работа №2 Использование информационных ресурсов  для поиска информации в сети Интернет и работа с различными видами электронной почты.
	2
	

	
	Самостоятельная работа студента:

Чтение дополнительной литературы, конспектирование текста
	2
	3

	Тема 2.2
Нормативно-правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения
	Содержание
	8
	

	
	Законодательные акты. Установление необходимого баланса между потребностью в свободном обмене информацией и допустимыми ограничениями ее распространения.
	4
	1



	
	Самостоятельная работа студента: разработка доклада и презентации на тему «Правовое регулирование в области информационной безопасности»
	4

	3

	Раздел 3 Офисные информационные технологии и экономические расчеты с помощью  MS Office
	56
	

	Тема 3.1
Использование MS Word в профессиональной деятельности


	Содержание
	16
	

	
	Основные составные части MS Office, их назначение и функции, взаимосвязь в процессе работы. Особенности интерфейса, различных версий, основные правила работы и устранение неполадок Использование различных функций MS Word в профессиональной деятельности, особенности интерфейса. Основные моменты автоматизированной обработки информации 
	2


	1

	
	Практическая работа  № 4 Работа с рисунками, рисованным объектом, редактирование:  создания схем по организации документооборота в земельно-имущественной сфере
	4
	2,3

	
	Практическая работа  № 5 Печать деловых документов
	6
	2,3

	
	Самостоятельная работа студента: 
Написание быстрых команд с помощью клавиатуры в MS Office ,выполнение презентаций, чтение дополнительной литературы, конспектирование текста
	4
	3

	Тема 3.2
Назначение и использование электронных таблиц  Excel в профессиональной деятельности

	Содержание
	28
	

	
	Использование электронных таблиц для финансовых и экономических расчетов. Использование специализированных программ для анализа финансового состояния организации
	2
	1

	
	Практическая работа  № 6 Табличные вычисления в Excel: расчет смет
	6
	2

	
	Практическая работа  № 7 Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресации в Excel: умения обрабатывать текстовую и табличную информацию
	2
	2

	
	Практическая работа  № 8 Создание прайс-листа и проведение вычислений
	6
	2,3

	
	Практическая работа  № 9 Визуализация результатов табличных вычислений, создание и редактирование графиков и диаграмм: умения использовать деловую графику и мультимедиа-информацию
	4
	2,3

	
	Практическая работа  № 10 Работа с встроенными функциями Excel  для финансово-экономического анализа: обработка информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями
	4
	2,3

	
	Самостоятельная работа студента: 

Выполнение презентаций, составление кроссвордов
	4
	2,3

	Тема 3.3 Система управления базами данных MS Access.


	Содержание
	8
	

	
	Особенности интерфейса MS Access. Совокупность программных и лингвистических средств общего или специального назначения, обеспечивающих управление созданием и использованием баз данных 
	2
	

	
	Практическая работа №11 Создание таблиц базы данных с использованием Конструктора и Мастера таблиц в СУБД MS Access : автоматизированную информационную систему кадастра недвижимости
	4
	

	
	Самостоятельная работа студента:  конспектирование текста
	2
	

	Тема 3.4
Назначение и использование MS PowerPoint
	Содержание 
	4
	

	
	Основные возможности MS PowerPoint.Особенности интерфейса 
	2
	1

	
	Практическая работа №12 Работа в MS PowerPoint, поиск контекстной помощи в MS Office, создание презентаций с кадастровой информацией
	2
	2

	Раздел 4 Специализированное программное обеспечение
	20
	

	Тема 4.1
Основные понятия и принципы работы в AutoCAD.

	Содержание
	8
	

	
	Чертеж в системе AutoCAD. Программный комплекс, предназначенный для проектирования на плоскости и в пространстве (трехмерное проектирование) Способы ввода команд и задания точек, обеспечение точности черчения
	2
	1

	
	Практическая работа  № 13 Трехмерное проектирование
	2
	2

	
	Самостоятельная работа студента: 

конспектирование текста
	4

	3

	Тема 4.2 Основные направления компьютеризации бухгалтерского учёта. Знакомство с программой « 1С: Предприятие».

	Содержание
	12
	

	
	Общая характеристика программы. Элементы пользовательского интерфейса. Работа в режиме конфигурирования. Создание новых баз данных. Работа с нормативно-справочной информацией. Общие параметры функционирования программы. Общие настройки конфигурации. Ввод сведений об организации. Работа со справочниками. Операции и проводки. Журнал бухгалтерских операций. Ручной ввод проводок. Типовые операции. Ввод операций и проводок при помощи документов.
	4
	1

	
	Практическая работа № 14 Заполнение реквизитов предприятия. Создание справочников. Использование автоматизированными системами делопроизводства
	4
	2

	
	Самостоятельная работа студента: 

Подготовка сообщений
	4
	1

	
	Дифференцированный зачет. Практическая работа.
	2
	

	Всего:
	114
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3 условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия кабинета «Информационные технологии».

Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

Технические средства обучения:

- компьютер с лицензионным программным обеспечением;
- технические устройства для  аудиовизуального отображения информации;

- аудиовизуальные средства обучения;
- интерактивная доска.

3.2 Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.:Академия, 2015 г. 
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.:Проспект, 2014 г. 
3. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.:Феникс, 2012 г.
Дополнительные источники:
1 Безека С.В. Создание презентаций в Ms PowerPoint.– СПб.:ПИТЕР, 2012г
2 Раклов В.П. Географические информационные системы в тематической картографии. – М.: ГУЗ, 2013
3 Концепция федеральной целевой программы"Развитие единой государственной системы регистрации прав и кадастрового учета недвижимости (2014-2019 годы)"
4 Программа 1С:Предприятие 8.2
Интернет- ресурсы
http://www.rcnit.com.ua/articles/81.html
http://doc.mpv.ru/AutoCAD/2002/Chapter%201/1.htm
https://rosreestr.ru/wps/portal/
Справочно-правовая система «Гарант Смета»

Справочно-правовая система «Консультант Плюс»
4. Контроль и оценка результатов освоения
Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь

- -использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
	индивидуальное расчетное задание

практические работы
создание презентаций

	-обрабатывать текстовую и табличную информацию;
	практические работы

	-использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
	практические работы

индивидуальное задание

	-создавать презентации;
	практические работы

индивидуальное задание

	-применять антивирусные средства защиты информации;
	практические работы

индивидуальное задание
написание докладов

	-читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией
	практические работы

индивидуальное задание

	-применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
	практические работы
фронтальный опрос



	-пользоваться автоматизированными системами делопроизводства
	практические работы
фронтальный опрос



	-применять методы и средства защиты информации;
	практические работы

индивидуальное задание

	Знать:

основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	фронтальный опрос
индивидуальные расчетные задания
чтение дополнительной литературы, конспектирование текста

	-назначение, состав, основные характеристики компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
	фронтальный опрос
подготовка сообщений
составление кроссвордов

	-назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
	тестовый контроль
чтение дополнительной литературы, конспектирование текста

	-технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет);
	практические работы
фронтальный опрос
подготовка сообщений

	-принципы защиты информации от санкционированного доступа
	фронтальный опрос
чтение дополнительной литературы, конспектирование текста
составление кроссвордов

	-правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
	тестовый контроль
подготовка сообщений
чтение дополнительной литературы, конспектирование текста

	-основные понятия автоматизированной обработки информации;
	подготовка сообщений
составление кроссвордов

	-назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем;
	практические работы
тестовый контроль

	-основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности


	тестовый контроль
чтение дополнительной литературы, конспектирование текста


5. КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ ПО МАТЕРИАЛУ РАЗДЕЛОВ (ТЕМ)

1. История развития и место применения информационных систем в профессиональной деятельности
2. Классификация информационных систем по различным признакам
3. Информационные процессы и средства информации
4. Инструментальные средства информационных процессов
5. Применение современных средств для обработки информации
6. Автоматизация разработки моделей данных с помощью программных средств
7. Защита информации в информационных системах
8.  Понятие, содержание, цели и задачи экономического анализа.
9. Предмет, объект и пользователи экономического анализа.
10. Информационное обеспечение экономического анализа.
11. Что называется компьютерной  сетью 
12. Что называется браузером. Их виды
13.  Что из себя представляет глобальная компьютерная сеть 
14. Устройства компьютера
15. Какие устройства входят в обязательный состав компьютера. Дайте характеристику
16.  Для чего предназначен MS WORD
17. Функций графического редактора
18.  Кодирование и обработка графической информации
19. Для каких целей используется программа «1С: Предприятие»
20. Для каких целей используется программа AutoCAD.
21. Какую информацию содержит справочник «Номенклатура»
22.  Какую информацию содержит справочник «Контрагенты»
23. Для чего служат документы в программе «1С: Предприятие»
24. Вирусы и антивирусные программы
25. Основные типы компьютерных вирусов
26. Какие существуют основные средства защиты?
27.  Понятие «информационная система»
28.  База данных
29.  Какая форма организации данных используется в реляционной базе данных
30.  Что общего между фильтром и запросом
31. Структура сметной стоимости 
32. Оформление документов

33. Возможности MS EXCEL
34. Заполнение и редактирование данных в Excel. Автозаполнение и условное форматирование.

35. Работа с формулами в Excel (правила написания, формулы и выражения)

36. Построение диаграмм в Excel (порядок построения)

37. Этапы создания презентации. Работа со слайдами (заполнение форматирование

38. Анимация и смена слайдов

39. Показ и публикация слайдов

40. Базы данных: понятие и назначение. Этапы построения баз данных

41. Структуризация данных. Элементы баз данных (таблицы, запросы, формы, отчеты)

42. Понятия и определения ДОУ. Электронный документооборот. Преимущества.

43. Создание документов на основе шаблонов и форм

44. Понятие и история Развития Интернет. Виды сетей и сервисов

45. Способы подключения к Интернет. Поиск информации в Интернет

