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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

1.1 Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 08.02.04 Водоснабжение и водоотведение, входящей в укрупненную группу 08.00.00 Техника и технологии строительства.
Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» может быть использована в дополнительном профессиональном образовании при реализации программ повышения квалификации.
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» входит в профессиональный цикл как общепрофессиональная дисциплина.

1.2 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины

Цель освоения профессиональной дисциплины – овладение студентом теоретическими навыками, подготовка к активной творческой и профессиональной деятельности:
	КОД ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ПК 1.1.-.1.7
ПК 2.1-2.4
ПК 3.1-3.3
ПК 4.1-4.8
ОК 01-11
	· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально информационных системах;
· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций. 
	· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и
· вычислительных систем;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи
· информации;
· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.




2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной  работы
	Объем часов

	Обязательная учебная нагрузка
	82

	в том числе:

	теоретическое обучение
	40

	практические занятия
	30

	самостоятельная работа
	2

	консультации
	4

	Промежуточная аттестация проводится в форме 
экзамена
	6



6

2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для специальности 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, Практические и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объём часов
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Простейшие примитивы графического редактора
	36
	ПК 1.1.-.1.7
ПК 2.1-2.4
ПК 3.1-3.3
ПК 4.1-4.8
ОК 01-11


	Тема 1.1 Понятие информации и информационных технологий
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Информационные технологии: определение, назначение. Состав информационных и телекоммуникационных технологий. Компоненты информационных технологий. 
Новые информационные технологии: определение, характеристика, принципы. Основные требования по безопасности и эксплуатации компьютерных систем.
	2

	

	Тема 1.2
Технология сбора, хранения, обработки и представления информации
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Классификация информационных технологий. Компьютерные системы, предназначенные для обработки текстовой, числовой, графической, аудио, видео и другой информации. 
Функции и возможности использования информационных технологий в профессиональной деятельности.
	2
	

	
	Практические работы:
	2
	

	
	Практическая работа № 1. Изучение информационных ресурсов общества. Химические информационные ресурсы.
	
	

	Тема 1.3  Мультимедийные технологии: основные понятия и определения
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Основные понятия и определения. Технические средства. Программные средства. Работа со звуковыми файлами. Работа с видеоинформацией. Представление графической информации.
	
	

	
	Практические работы:
	2
	

	
	Практическая работа № 2. Кодирование и декодирование информации. Способы кодирования информации на компьютере.
	2
	

	Тема 1.4 Обработка текстовых документов
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Система подготовки документов. Основные операции обработки тестов. Вставка объектов в документ. Управление структурой документа: абзацы, страницы, разделы. 
Гиперссылки, автоматическое оглавление, указатели.
	
	

	
	Практическая работа № 3. Правила оформления документа. Создание структуры документа. Создание сносок. Работа с колонтитулами текстового документа. Работа с таблицами в текстовом документе.
	
	

	Тема 1.5 Ввод и редактирование текста. Форматирование текста
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Ввод текста. Изменение шрифта. Команды Регистр, Буквица. Установка межстрочных интервалов. Выравнивание абзацев. Использование стандартных стилей оформления. Списки. Повтор и отмена команд. Буфер обмена. Автоматическое форматирование документа.
Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности.
	
	

	Тема 1.6 Построение таблиц. Работа с таблицами
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Создание и редактирование таблиц. Автоматическое форматирование таблиц. Маркировка строк, колонок, ячеек. Вставка колонок и строк в таблицу. Обрамление и заполнение. Вычисления в таблице. Сортировка данных.
Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности.
	
	

	Тема 1.7 Вставка графических объектов в документ Word 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Создание графических объектов с помощью меню Вставка. Манипулирования графическими объектами.
	
	

	
	Практические работы:
	2
	

	
	Практическая работа № 4. Создание многоуровневого списка. Создание таблиц. Работа с таблицами в текстовых редакторах.
	2
	

	Тема 1.8 Построение, редактирование и форматирование расчетной таблицы
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Обрамление таблицы. Ввод и редактирование данных в таблице. Автозаполнение. Копирование и удаление данных. Форматирование чисел. Ввод  и редактирование формул. Расчеты с использованием формул
Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности.
	
	

	Тема 1.9 Мастер диаграмм.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Построение диаграмм на основе данных таблицы. Построение графиков функций. Способы поиска информации в электронной таблице.
	
	

	Тема 1.10 Мастер функций.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Мастер функций. Ввод в формулу функции. Математические, статические, финансовые функции, функции даты и времени.
Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности. Структура окна и общие установки. Управление файлами
	
	

	Тема 1.11 Таблицы EXCEL как базы данных
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Таблицы EXCEL как базы данных. Сортировка и фильтрация данных.
Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности.
	2
	

	
	Практические работы:
	4
	

	
	Практическая работа № 5. Работа в MO Excel. Создание книг. Работа с элементарными формулами. Работа с диаграммами.
	2
	

	
	Практическая работа № 6. Форматирование текста и диаграмм в MO Excel. Совмещённые графики и диаграммы. Работа с составными формулами.
	2
	

	Раздел 2. Создание технологических схем
	30
	

	Тема 2.1 Знакомство с базой данных Access 
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Назначение, использование, применение, запуск программы, меню, основные понятия.
Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности.
	2
	

	Тема 2.2 Создание БД, состоящей из одной и более таблиц. Создание связей между таблицами 
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Построение таблиц, переименование полей. Удаление, добавление полей. Работа в режиме “Конструктора”. Фильтрация и сортировка данных по различным критериям. Схемы построения. Сложные связи. Взаимосвязь данных на основе построения нескольких таблиц.
	4
	

	
	Практические работы:
	2
	

	
	Практическая работа № 7. Создание базы данных. Создание связей между страницами в базах данных.
	2
	

	Тема 2.3 Применение форм 

	Содержание учебного материала
	-
	

	
	Работа с БД в режиме “Формы”. Включение в формы графических объектов. Создание кнопочной формы на открытие таблицы, формы и выхода из приложения
	
	

	
	Практические работы:
	2
	

	
	Практическая работа № 8. Создание отчетов и запросов в базах данных. Создание запросов и форм в базах данных.
	2
	

	Тема 2.4 Построение простых и сложных запросов. Создание отчетов.
	Содержание учебного материала
	-
	

	
	Работа с данными из внешних источников. Построение запросов на основе связанных таблиц. Работа с отчетами. 
	
	

	
	Практические работы:
	2
	

	
	Практическая работа № 9. Создание связей между документами. Перенос информации с разных типов документов.
	2
	

	Тема 2.5 Создание презентации в Power Point. Создание слайд-фильма
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Основные понятия. Приемы создания презентации. Создание и применение шаблонов презентаций. Эффектное оформление презентации и вывод на печать.
	2
	

	
	Практические работы:
	4
	

	
	Практическая работа № 10. Создание презентаций по индивидуальным проектам.
	2
	

	
	Практическая работа № 11. Создание структуры презентации. Вставка дополнительных элементов в презентацию.
	2
	

	Тема 2.6 Использование программного обеспечения в профессиональной деятельности.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Microsoft Publisher. Основные функции и возможности программы.
	2
	

	
	Программа QA5300. Основные функции и возможности программы.
	2
	

	
	Практические работы:
	8
	

	
	Практическая работа № 12. Работа в Microsoft Publisher. Основные функции и возможности программы.
	
	

	
	Практическая работа № 13. Работа в программе QA5300. Проведение градуировок и расчетов.
	
	

	
	Практическая работа № 14. Работа в программе QA5300. Сравнительные таблицы.
	
	

	
	Практическая работа № 15. Решение функциональных задач по химии при помощи пакета Microsoft Office.
	
	

	Самостоятельная работа
	2
	

	Консультации
	4
	

	Экзамен
	6
	

	Всего
	82
	





3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
3.1 Материально-техническое обеспечение

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения: кабинет информационных технологий,  оснащенный посадочными местами по количеству обучающихся, рабочим местом преподавателя, техническими средствами: компьютер с лицензионным программным обеспечением, мультимедиа проектор, ноутбук, выход в сеть интернет. 

3.2 Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

3.2.1 Печатные издания:

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., пер. и доп. — М.: Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8.
2. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1: учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М.: Юрайт, 2018. — 110 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08362-0.
3. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2: учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М.: Юрайт, 2018. — 145 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08365-1.
4. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М.: Юрайт, 2018. — 255 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6.
5. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для СПО / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., пер. и доп. — М.: Юрайт, 2018. — 327 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8.


3.3.2 Электронные издания (электронные ресурсы):

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., пер. и доп. — М.: Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Режим доступа: www.biblio-online.ru/book/1DC33FDD-8C47-439D-98FD-8D445734B9D9.
2. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1: учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 110 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08362-0. — Режим доступа: www.biblio-online.ru/book/1932FD18-8DAB-4675-8908-D569EC1514D8.
3. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2: учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 145 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08365-1. — Режим доступа: www.biblio-online.ru/book/C1135FDE-ED55-442E-B78D-D1492DBE9604.
4. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 255 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — Режим доступа: www.biblio-online.ru/book/1AFA0FC3-C1D5-4AD7-AA67-5375B13A415F.
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	умения: 
	
	Экспертное наблюдение и оценивание выполнения практических работ, индивидуальных заданий; решение производственных ситуаций.

Текущий контроль в форме защиты практических работ.


	- выполнять расчеты с использованием  прикладных компьютерных программ; 
	Демонстрирует умения выполнять расчеты с использованием  прикладных компьютерных программ.
	

	- использовать информационно-коммуникационную сеть «Интернет» (далее-сеть Интернет) и ее возможности для организации оперативного обмена информацией; 
	Демонстрирует умения использовать информационно-коммуникационную сеть «Интернет» (далее-сеть Интернет) и ее возможности для организации оперативного обмена информацией.
	

	- использовать технологию сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 
	Демонстрирует умения использовать технологию сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах.
	

	- обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники; 
	Демонстрирует умения обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники.
	

	- получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
	Демонстрирует умения получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях.
	

	- применять графические редакторы для создания и редактирования изображений. 
	Демонстрирует умения применять графические редакторы для создания и редактирования изображений.
	

	- применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
	Демонстрирует умения применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
	

	знания:
	
	Письменный опрос в форме тестирования.
Оценка в рамках текущего контроля результатов выполнения индивидуальных контрольных заданий, результатов выполнения самостоятельной работы
устный индивидуальный и фронтальный опрос, устное собеседование по теоретическому материалу.


	- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ; 
	Демонстрирует знания базовых системных программных продуктов и пакетов прикладных программ.
	

	- методы и средства сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации; 
	Демонстрирует знания методов и средств сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.
	

	- общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее – ЭВМ) и вычислительных систем;
	Демонстрирует знания общего состава и структуры персональных электронно-вычислительных машин (далее – ЭВМ) и вычислительных систем.
	

	- основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности; 
	Демонстрирует знания основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	

	- основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации; 
	Демонстрирует знания основных положений и принципов автоматизированной обработки и передачи информации.
	

	- основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности. 
	Демонстрирует знания основных принципов, методов и свойств информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	





РЕЦЕНЗИЯ
На рабочую программу по учебной дисциплине ОП.09 «Информационные технологии в профессиональной деятельности», выполненную преподавателем Беловой С.В. по специальности технического профиля: 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение».

Рабочая программа разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специальности 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение».
Рабочая программа включает в себя описание области применения программы, места учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы, целей и задач дисциплины, рекомендуемого количества часов на освоение дисциплины; тематический план и содержание дисциплины, требования к минимальному материально-техническому обеспечению, информационное обеспечение обучения, перечень вопросов по материалам разделов.
В результате изучения программного материала обучающиеся овладеют знаниями и умениями по основным вопросам: базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и
· вычислительных систем;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
-  основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
В программе учтены особенности содержания обучения по специальностям технического профиля.
Особое внимание уделено тематике практических работ, выполнение которых обеспечивает формирование у обучающихся умений самостоятельно и избирательно применять различные языки программирования, пользоваться  комплексными способами представления и обработки информации, а также изучить  возможности использования программирования для профессионального роста.
Программа составлена методически грамотно, охватывает учебный курс в полном объеме. Преподаватель предложил такую структуру курса, при которой студенты изучают данную дисциплину в логической последовательности.
Заключение:
Рабочая программа по учебной дисциплине ОП.09 «Информационные технологии в профессиональной деятельности», по специальности технического профиля: 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение» может быть использована для обеспечения основной профессиональной образовательной программы по специальностям технического профиля. 
Рецензент:
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РЕЦЕНЗИЯ
На рабочую программу по учебной дисциплине ОП.09 «Информационные технологии в профессиональной деятельности», выполненную преподавателем Беловой С.В. по специальности технического профиля: 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение».

Рабочая программа разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специальности 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение».
В результате изучения программного материала обучающиеся овладеют знаниями и умениями по основным вопросам дисциплины. В программе учтены особенности содержания обучения специальности 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение».
Особое внимание уделено тематике практических работ, выполнение которых обеспечивает формирование у обучающихся умений самостоятельно и избирательно применять различные языки программирования, пользоваться комплексными способами представления и обработки информации, а также изучить возможности использования языка программирования для профессионального роста.
Программа составлена методически грамотно, охватывает учебный курс в полном объеме. Преподаватель предложил такую структуру курса, при которой студенты изучают данную дисциплину в логической последовательности.
При освоении программы у обучающихся формируется информационно-коммуникационная компетентность – знания, умения и навыки имеют практическую направленность и находятся в тесной взаимосвязи с другими общепрофессиональными дисциплинами: «Информатика», «Высшая математика», «Системы автоматизированного проектирования.
Заключение:
Рабочая программа по учебной дисциплине ОП.09 «Информационные технологии в профессиональной деятельности», по специальности технического профиля: 08.02.04 «Водоснабжение и водоотведение» может быть использована для обеспечения основной профессиональной образовательной программы по специальностям технического профиля. 
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