Лекция 
Тема: Работа с электронными таблицами.
План лекции.
1. Понятие и виды редакторов электронных таблиц.
2. Требования к оформлению электронных таблиц.
3. Методика создания диаграмм электронных таблиц.
1. Понятие и виды редакторов электронных таблиц.
Для финансовых расчетов, составления счетов и прочих вычислений используют электронные таблицы. В настоящем издании подробно рассматривается программа Microsoft Excel.
Кроме электронных таблиц существуют и приложения для работы с базами данных (БД). Их основное отличие состоит в том, что базы данных позволяют связывать данные из нескольких таблиц в единое целое. Примеры простейших средств для работы с БД - это Microsoft Access и Lotus Approach. Некогда был популярен ныне позабытый Borland Paradox.
Но большинству пользователей базы данных известны не по средствам их создания, а по конечным продуктам. Например, все программы бухгалтерского или складского учета являются базами данных.
Электронные таблицы (или табличные процессоры) - это прикладные программы, предназначенные для проведения табличных расчетов.
Появление электронных таблиц исторически совпадает с началом распространения персональных компьютеров. Первая программа для работы с электронными таблицами — табличный процессор, была создана в 1979 году, предназначалась для компьютеров типа Apple II и называлась VisiCalc. В 1982 году появляется знаменитый табличный процессор Lotus 1-2-3, предназначенный для IBM PC. Lotus объединял в себе вычислительные возможности электронных таблиц, деловую графику и функции реляционной СУБД. Популярность табличных процессоров росла очень быстро. Появлялись новые программные продукты этого класса: Multiplan, Quattro Pro, SuperCalc и другие. Одним из самых популярных табличных процессоров сегодня является MS Excel, входящий в состав пакета Microsoft Office.
Что же такое электронная таблица? Это средство информационных технологий, позволяющее решать целый комплекс задач:
Прежде всего, выполнение вычислений. Издавна многие расчеты выполняются в табличной форме, особенно в области делопроизводства: многочисленные расчетные ведомости, табуляграммы, сметы расходов и т. п. Кроме того, решение численными методами целого ряда математических задач; удобно выполнять в табличной форме. Электронные таблицы представляют собой удобный инструмент для автоматизации таких вычислений. Решения многих вычислительных задач на ЭВМ, которые раньше можно было осуществить только путем программирования, стало возможно реализовать
Математическое моделирование. Использование математических формул в ЭТ позволяет представить взаимосвязь между различными параметрами некоторой реальной системы. Основное свойство ЭТ — мгновенный пересчет формул при изменении значений входящих в них операндов. Благодаря этому свойству, таблица представляет собой удобный инструмент для организации численного эксперимента:
— подбор параметров,
— прогноз поведения моделируемой системы,
— анализ зависимостей,
— планирование.
Дополнительные удобства для моделирования дает возможность графического представления данных (диаграммы);
Использование электронной таблицы в качестве базы данных. Конечно, по сравнению с СУБД электронные таблицы имеют меньшие возможности в этой области. Однако некоторые операции манипулирования данными, свойственные реляционным СУБД, в них реализованы. Это поиск информации по заданным условиям и сортировка информации.
В электронных таблицах предусмотрен также графический режим работы, который дает возможность графического представления (в виде графиков, диаграмм) числовой информации, содержащейся в таблице.
Основные типы данных:
числа, как в обычном, так и экспоненциальном формате,
текст – последовательность символов, состоящая из букв, цифр и пробелов,
+формулы. Формулы должны начинаться со знака равенства, и могут включать в себя числа, имена ячеек, функции (математические, статистические, финансовые, текстовые, дата и время и т.д.) и знаки математических операций.
Электронные таблицы просты в обращении, быстро осваиваются непрофессиональными пользователями компьютера и во много раз упрощают и ускоряют работу бухгалтеров, экономистов, ученых.
2. Требования к оформлению электронных таблиц.
При работе с документами в офисе приходится сталкиваться с таблицами. Работать с таблицами можно и в текстовом редакторе, но они не позволяют производить расширенную сортировку, устанавливать связи между ячейками и многое другое, необходимое при работе с числовыми табличными данными. Для этой цели служит специальный редактор, предназначенный для работы с табличной информацией – программа - электронная таблица.
Электронные таблицы – это программа для создания и использования документов с автоматическим расчетом вносимых данных.
На сегодняшний день самыми мощными программами, предназначенными для работы с электронными таблицами, являются Microsoft Excel и OpenOffice.org Calc. Они обладают множеством функций, которые окажут вам существенную помощь в повседневной работе.
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Окно OpenOffice.org Calc 2.2
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Окно Microsoft Excel 2007
Одним из важнейших особенностей электронных таблиц является способность связывать ячейки друг с другом с помощью формул, причем, программа позволяет работать с разными форматами отображения чисел – денежными, целыми, датой, временем, процентами и многими другими.
Обратите внимание на следующую особенность электронной таблицы: в ней есть ячейки, значения которых вычисляются через значения других ячеек.
При запуске программы ЭТ открывается окно, содержащее новую рабочую книгу. Рабочая книга - это многостраничный документ ЭТ, каждая страница которого называется рабочим листом. В окне документа отображается активная страница. По умолчанию книга содержит три рабочих листа с именами Лист1, Лист2 и ЛистЗ. Пользователь может вставить в книгу дополнительные листы (максимально возможное их количество в Excel - 255). На левом конце горизонтальной полосы прокрутки находятся ярлычки листов и кнопки прокрутки для их просмотра.
Таблицы в программе ЭТ создаются на рабочем листе. Рабочий лист разделен на строки и столбцы, которые, пересекаясь, образуют ячейки. В ячейки вводится содержимое таблицы. По умолчанию строки нумеруются, а столбцы обозначаются одной или двумя латинскими буквами.
Каждая ячейка имеет собственный адрес, он определяется именем столбца и номером строки, которым принадлежит ячейка. Например, ячейка в левом верхнем углу рабочего листа с содержащимся в ней текстом «Наименование» имеет адрес А1. Хотя создается впечатление, что часть текста переходит в ячейку В1 следующего столбца, на самом деле весь текст расположен в ячейке А1.
[image: ]
Активная ячейка А1 на рисунке окружена рамкой, которая называется рамкой активной ячейки, а заголовки столбца и строки этой ячейки подсвечиваются. В каждый момент времени активной является только одна ячейка, и данные можно вводить лишь в нее. Для выбора ячейки щелкните на ней кнопкой мыши, при этом ячейка становится активной (текущей).
В ячейки рабочего листа могут быть введены данные трех типов: числа, формулы и текст. Числа (к ним мы будем относить также значения даты и времени) представляют собой величины, использующиеся в вычислениях, скажем для определения количества дней, на которое просрочен возврат видеокассеты или для расчета начисленных процентов на депозит за определенный период времени. Формулами называются инструкции, вводимые в ячейки, в соответствии с которыми производятся вычисления. Текст - это информация, не являющаяся ни числом, ни формулой. Текст обрабатывается как последовательность символов, даже если он представляет собой набор цифр.
Данные могут вводиться только в активную ячейку - либо непосредственно, либо с использованием строки формул, которая расположена под панелью инструментов в верхней части экрана. Выберите нужную ячейку, а затем начинайте ввод данных. В ячейке немедленно появится курсор, а вводимые символы отобразятся как в ячейке, так и в строке формул; при этом станут доступными кнопки управления строки формул.
Если при вводе данных произошла ошибка, щелкните в строке формул на кнопке Отмена с изображением крестика красного цвета. Отменяется ввод и посредством нажатия клавиши [Esc] на клавиатуре. Нажмите кнопку Ввод (на ней изображена галочка зеленого цвета), чтобы закончить ввод данных, — кнопки строки формул исчезнут. Для завершения ввода и перехода к другой ячейке воспользуйтесь клавишей [Enter]. В случае, когда введенные числовые значения не помещаются в ячейку из-за недостаточной ширины столбца, вместо них на экране отображается несколько символов диеза (#).
Существует множество приемов создания формул. К примеру, в рабочем листе требуется умножить цену на количество и определить стоимость товара. Чтобы получить в ячейке С2 размер определить стоимость товара, следует активизировать эту ячейку, ввести знак равенства, а затем — адреса ячеек A2 и B3, соединенных знаком умножения (*). Введенная в ячейку формула должна иметь следующий вид: = A2* B3
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Ввод формулы завершается нажатием клавиши [Enter], после чего в ячейке появляется результат вычислений. Однако фактическим содержимым ячейки по-прежнему будет формула, которая отображается в строке формул при активизации ячейки, а также в режиме редактирования содержимого данной ячейки (установить этот режим позволяет функциональная клавиша [F2]).
Недостаток этого способа состоит в том, что при составлении сложных формул часто допускаются ошибки и неточности, например можно неверно указать адрес ячейки. Когда на рабочем листе находятся тысячи чисел, вероятность ошибок существенно возрастает.
В основу другого способа положен более надежный метод — наведи и щелкни. Этот прием является традиционным для всех программ управления электронными таблицами. Для того чтобы вставить в формулу адрес ячейки достаточно вместо ввода его с клавиатуры щелкнуть мышью по этой ячейке.
При любом способе создания формул для контроля ввода можно пользоваться строкой формул, которая активизируется нажатием клавиши [=].
Формула должна начинаться со знака равенства и может включать в себя числа, имена ячеек, функции (Математические, Статистические, Финансовые, Дата и время и т.д.) и знаки математических: операций. Например, формула «=А1+В2» обеспечивает сложение чисел, хранящихся в ячейках А1 и В2, а формула «=А1*5» — умножение числа, хранящегося в ячейке А1, на 5. При изменении исходных значений, входящих в формулу, результат пересчитывается немедленно.
ЭТ располагает множеством специальных функций, которые можно использовать в вычислениях. Наличие большого количества стандартных функций позволяет не только автоматизировать процесс вычислений, но и сэкономить время. С их помощью выполняются как простые, так и довольно сложные операции.
Относительные и абсолютные ссылки
Для того чтобы в формуле использовать значение, находящееся в какой-либо ячейке, необходимо сослаться на эту ячейку, указав ее адрес. Ссылка на ячейку может быть относительной, абсолютной и смешанной.
Относительные ссылки, фактически, задают смещение ячейки, на которую производится ссылка, относительно ячейки, в которой данная ссылка указывается. По этой причине при копировании формулы адрес ячейки, на которую производится ссылка, изменяется так, что смещение остается прежним. Относительные ссылки создаются по умолчанию.
Абсолютная ссылка указывает на конкретную ячейку. При перемещении или копировании формулы такая ссылка не изменяется, поскольку она задает фиксированную позицию на рабочем листе. Признаком абсолютной ссылки является наличие двух знаков доллара ($) - перед именем столбца и перед номером строки. В смешанных ссылках содержится один знак доллара. Например, если он стоит перед именем столбца, то мы имеем абсолютную ссылку на столбец и относительную - на строку.
Абсолютные ссылки в исходной формуле можно задавать вводя с клавиатуры перед соответствующими адресами строк и столбцов символ $. Однако если вы не собираетесь заполнять формулу или копировать ее в другие ячейки, в указании абсолютных ссылок нет никакой необходимости. Кроме того, можно задавать абсолютные ссылки в Excel, пользуясь клавишей [F4]. Клавиша [F4] действует как переключатель. При первом нажатии она преобразует относительную ссылку в абсолютную, при втором в смешанную типа A$1, при третьем – в смешанную типа $A1, а при четвертом нажатии смешанная ссылка вновь будет преобразована в относительную. Если вам нужно, чтобы в результате копирования формулы изменялся один компонент адреса, используйте смешанные ссылки.
Анализ данных с помощью диаграмм
Значение диаграмм как графической формы представления числовых данных трудно переоценить. Они не только улучшают наглядность излагаемого материала, но и позволяют отобразить соотношение различных значений или динамику изменения показателей.
В зависимости от способа графического представления данных различают следующие основные типы диаграмм: линейчатая диаграмма, гистограмма, круговая диаграмма, график, диаграмма с областями, точечная диаграмма.
Диаграммы создаются на основе содержимого столбцов и строк диапазона. По умолчанию значения строки образуют ряд данных, а значения столбца - категории. Эти установки можно изменить, в результате чего ряд данных составит значения столбца, а категории — значения строки. Для многих типов диаграмм можно задавать несколько рядов данных. При этом каждый из них выделяется определенным цветом или узором. Названия рядов указаны в легенде, которая содержит информацию об условных обозначениях, используемых в диаграмме. Значение каждой ячейки строки называется точкой данных и отображается на диаграмме в виде маркера (маркером может быть точка, сектор круга, столбик и т. д.).
Пользователи могут встраивать в документы диаграммы различных типов и по-разному их форматировать. Выбирая формат, вы задаете способ отображения диаграммы. Когда на диаграмме представлен один ряд данных, все маркеры данных имеют одинаковый цвет. Если же рядов данных несколько, маркеры разных Рядов выделяются различными цветами. Формат созданной диаграммы в дальнейшем можно изменять.
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Круговая диаграмма
Круговая диаграмма представляет собой круг, разбитый на несколько секторов, каждый из которых соответствует определенному значению, входящему в суммарный показатель. При этом сумма всех значений принимается за 100 %.
+Например, для наглядного отображения того, какой товар пользуется наибольшим спросом можно построить следующую диаграмму. Исходные данные для этих диаграмм извлекаются из диапазонов А3:А7 и D3:D7. Первый диапазон содержит название продуктов, второй название продаж каждого продукта. Из диаграммы видно, что наибольшим спросом пользуется йогурт.
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Гистограмма и линейная диаграмма
В этом случае определенным значениям соответствуют либо вертикальные столбики, либо горизонтальные полоски различной длины.
3. Методика создания диаграмм электронных таблиц.
+Самый простой способ создания диаграммы состоит в использовании мастера диаграмм. Работу с мастером начните с выделения диапазона данных, на основе которых будет строиться диаграмма. Все установки параметров и внесенные изменения отображаются в области предварительного просмотра. По завершении установки параметров щелкните на кнопке Далее, чтобы продолжить создание диаграммы.
Послед вставки диаграммы ее можно переместить или изменить ее размеры таким образом, чтобы она не перекрывала часть данных и красиво отображалась. Размер и форма диаграммы изменяются посредством маркеров выделения.
Так же вставленную диаграмму можно отредактировать и отформатировать, т.е. добавить или удалить ряды данных, изменить тип или вид диаграммы, добавить или удалить подписи, изменить цветовое оформление и т.д.
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- 5.2 Tpe60BaHMA K ODOPMNEHHIO ANEKTPOHHLIX
TaGnuy.
- 5.3 MeToavka co31aHR aneKTPOHHLIX TaGMLY

TNexywA 6. TexHonOrHA paspacoTkn
3NEKTPOHHEIX NPe3eHTaLMI

6.1. MOHATHE, BUALI M HA3HAYEHNHE
SMEKTPOHHLIX Npe3eHTaLt

+ 6.2. OCHOBHHIE NDOTPAMMB AN CO3ARHI
SNEKTPOHHEIX NpESEHTaLIL

- 6.3 MeToas! W cpecTsa cosnans
SNEKTPOHHIX NpESEHTaLL

- TNexyya 7. TEXHONOTUA UCNON6308aHNA
MHODMALMOHHOM CUCTEMOM VIHTEpHET.

7.1. TTOHATHE MHDOPMALMOHHLIX TEXHONOTWit
MCTION6308aHHA VIHTEPHET 1 UX Bitab

- 7.2, Busl CNyKG 8 VHTepHeT. MoHATHe caiiTa.

7.3 TTOHATHE MHDOPMALMOHHOTO NopTana 1
€70 NPH3HEKY. MIHDOPMALMOHHbIE NPAB0BLIe
noprans.

« 7.4. YCNIOBMA NOUCKa, HaKonneHwe, 06pacoTkA
W UCONL308aHHE NPaBOBOW MHBOPMALIN B
ViHTepHeT.

- TNexyys 8. TeXHONOrUA PacOTsi ¢ APaBOBOJ
MHODMALETi 1 B CMPABO4HLIX NPABOBEIX
cucTemax.

1. CnpasosHele Npasossie CHCTeMs! W UX
MecTo 8 Npasosoit chepe.

+ 8.2, BBl CNPABOSHBIX NDABOBLIX CHCTEM, UX
CTPYKTYPa U CpaBHHTENLHBI HANMS.

- 8.3 MeToauKa paGoTel ¢ uHopMaLMedi 5
CNPaBOYHbIX NPABOBEIX CUCTEMAX.

NpOrpaMiia - 3NeKTPOHHaA TabruLia
3NEKTPOHHSIE TaGNMLs! — 5TO NPOTPaMMa ANA CO3AAHHA 1 UCTIONL30BAHNA AOKYMEHTOR C GETOMATUIECKNM DACHETOM BHOCHMBIX AaHHbIX.

Ha CeroaHALLHMI et CaMbiMi MOLLHLIMM MPOTPaMMamiy, MpeaHasHa“eHHLIMA ANA PABOTsI ¢ SMEKTPOHHSIMU TaGnuuamy, RensioTca Microsoft Excel
1 OpenOffice.org Calc. OHY 0BNAAAKT MHOKECTEOM thyHKLI, KOTOPLIE OKEKYT BaM CYLLECTBEHHYH NOMOLLS B MOBCEAHEBHOM pasoTe
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4.3 MeTogs! W cpecTsa co3naHs
aMEKTPOHHEIX OKYMEHTOS.

TNexyws 5. TexHONOMUA pacoTsl ¢
AMETPOHHEIMU TaGTULIAMM.

5.1. MoHATHe 1 BMAS! PenakTopos
aMeTPOHHIX TaOnHLy

5.2 TPeG0BaHMA K ODOPMNEHHIO ANEKTPOHHLIX
TaGnuy.
5.3. MeToavka CO3AaHMA IMeKTPOHHLIX TaGMY,.

TNexywA 6. TexHonOrHA paspacoTkn
3NEKTPOHHEIX NPe3eHTaLMI

6.1. MOHATHE, BUALI M HA3HAYEHNHE
SMEKTPOHHLIX Npe3eHTaLt

6.2. OCHOBHBIE NPOTPaMME! ANA CO3aHMA
SNEKTPOHHBIX NpESEHTaLYL

6.3 MeToas! W CpecTsa co3naHs
SNEKTPOHHBIX NpEseHTaLL

TNexyyA 7. TEXHONOTUR UCNON6308aHIA
MHODMALMOHHOM CUCTEMOM VIHTEpHET.

7.1. TTOHATHE MHDOPMALMOHHLIX TEXHONOTWit
MCTION6308aHHA VIHTEPHET 1 UX Bitab

7.2. Bubl CNYKG 8 HTepHeT. MoHATHe caiiTa.

7.3 TTOHATHE MHDOPMALMOHHOTO NopTana 1
€70 NPH3HEKY. MIHDOPMALMOHHbIE NPAB0BLIe
noprans.

7.4. YCNIOBMA NOMCKa, HaKoNneHWe, 06pasoTkA
W MCONL3083HHE NPaBOBOM MHBOPMALIAN B
WiTepret

TNexywa 8. TexHONOUA PacoTsi ¢ APaBOBO/
MHODMALETi 1 B CMPABO4HLIX NPABOBEIX
cucTemax.

1. CnpasosHele Npasossie CHCTeMs! W UX
MecTo 8 Npasosoit chepe.

8.2 Bl CTPaBOYHEIX NPABOBHIX CHCTEM, UX
CTPYKTYPa U CpaBHHTENLHBI HANMS.

8.3 MeToauKa pasoTe! ¢ WHQOpMaLMedt 5
CNPaBOYHbIX NPABOBEIX CUCTEMAX.
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OxHo Microsoft Excel 2007

OHUM W3 BaXHEMLLNX OCOBEHHOCTEN SNEKTPOHHLIX TABNUL ABMAETCA CNOCOBHOCTS CBA3LIBATE AYSVKN APYT C APYTOM C NOMOLLK (OPMYI, MpUYeM,
nporpamiia N03BONAET PadoTaTh ¢ pasHbIMi (OPMATaMI OTOBPAKEHUA UMCEN — AEHEKHLIMM, LETLIMMY, AATON, BpeMEHeM, NPOLISHTAMI W MHOTVIMN
Apyrumn

OBpaTTe BHMMaHUE Ha CIEAYIOLLY0 OCOBEHHOCTL IMEKTPOHHOM TaBMMLLI: B HEl eCTb A4EIiKY, 3HAUSHAR KOTOPLIX BLIMUCTAIOTCA UePe3 3HaeHUA
APy Aueek

Hyxoia NOMOLLS C HanucaieM aoTHi?
Tpw 3anycke nporpamisl 3T OTKPLIEAETCA OKHO, COAEPKALLEE HOBYHO PABOUYI0 KMry. PaBouan kil L I PR
CTpatitlia KOTOPOTO Ha3bIBaeTCA PABOuMM NMCTOM. B OKHe LOKyMeHTa OTOGpaKaeTcA akTHgHas
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4.3 MeTogs! W cpefcTa cosaans
aMEKTPOHHEIX OKYMEHTOS.

TNexyws 5. TexHONOMUA pacoTsl ¢
AMETPOHHEIMU TaGTULIAMM.

5.1. MoHATHe 1 BMAS! PenakTopos
aMeTPOHHIX TaOnHLy

5.2 TPeG0BaHMA K ODOPMNEHHIO ANEKTPOHHLIX
TaGnuy.

5.3 MeTovka co31aHR aneKTPOHHLIX TaBML

TNexywA 6. TexHonOrHA paspacoTkn
3NEKTPOHHEIX NPe3eHTaLMI

6.1. MOHATHE, BUALI M HA3HAYEHNHE
SMEKTPOHHLIX Npe3eHTaLt

6.2. OCHOBHBIE NPOTPaMME! ANA CO3aHMA
SNEKTPOHHEIX NpESEHTaLIL

6.3 MeToal W CpecTsa cosnans
SNEKTPOHHIX NpESEHTaLL

TNexyyA 7. TEXHONOTUR UCNON6308aHIA
MHODMALMOHHOM CUCTEMOM VIHTEpHET.

7.1. TTOHATHE MHDOPMALMOHHLIX TEXHONOTWit
MCTION6308aHHA VIHTEPHET 1 UX Bitab

7.2. Bubl CNYKG 8 HTepHeT. MoHATHe caiiTa.

7.3 TTOHATHE MHDOPMALMOHHOTO NopTana 1
€70 NPH3HEKY. MIHDOPMALMOHHbIE NPAB0BLIe
noprans.

7.4. YCNIoBMA NOUCKa, HaKonneHMe, 06pacoTkA
W UCONL308aHHE NPaBOBOW MHBOPMALIN B
ViHTepHeT.

TNexywa 8. TexHONOUA PacoTsi ¢ APaBOBO/
MHODMALETi 1 B CMPABO4HLIX NPABOBEIX
cucTemax.

1. CnpasosHele Npasossie CHCTeMs! W UX
MecTo 8 Npasosoit chepe.

8.2 Bl CTPaBOYHEIX NPABOBHIX CHCTEM, UX
CTPYKTYPa U CpaBHHTENLHBI HANMS.

8.3 MeToavka paGoTe! ¢ uHopMaLmedi 5
CNPaBOYHbIX NPABOBEIX CUCTEMAX.
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KoruecTeo B Excel - 255). Ha NeBOM KOHLE FOpUOHTANLHOI MIONOCH MPOKPYTKH HaXORATCA APMIUKA TIUCTOR M KHOMKA MDOKPYTKN ANA UX POCMOTPa

Tabnus & nporpanie 3T COIRATCA Ha paBouen nucTe. PaGoumii NUCT pasaernieH Ha CTPOKN U CTONBLLI, KOTOpbIE, Nepeceranch, 0GpasyioT Auelikn
B Aueiik BEOQUTCA CONEPXAMOR TaBuLbL. T yMOMHaHAH0 CTPOKN HYMEPYHOTCS, @ CTONGUS! 0G03HaHAKTCA OQHOI UNK ABYMA NaTUHCKUMH Bykeanu

Kaskaan Auelika UMeeT COBCTBEHHSI anpec, O ONPEENAETCA UMeHeM CTONGLA U HOMEPOM CTPOKM, KOTOPLIM MPUHAANEKUT Adeiika. Hanpuep,
Auelika B NIEBOM BEPXHEM YTy PaBouero NUCTa C COREPKALMMCA B Hell TeKCTOM «HaueHoBaHMe» uieeT aapec Al. XOTA CO3NaeTcR BnevaTneHue,
4TO YaCT, TeKCTa NePEXOaUT B Auediky BT CreayioLero cTonbua, Ha camom Aefe Beck TeKCT PacrionoxeH e auedike Al

sin [paska ra Beraska Gopuat Cepenc

B-BEa ® &

Larvie

A4

arial

L v fo 2 =

a [ < D
Havmeroshume

Harmrercsarire

AKTBHan Aveiika A1 Ha PUCYHKE OKDYXEHa PaIKOW, KOTODaR HA3LIBAETCA PalIKo aKTUBHOM AYelik, @ 3arOMOBKN CTONGUA M CTPOKM STO/ AdelkM
NOACBEUMBAIOTCS. B KaXabiit MOMEHT BPEMeHi aKTUBHOV ABMAETCA TONLKO OHa AUEHiKa, M AaHHLIE MOKHO BEOLUTS AL B Hee. [IA BLiGOpa Aueliki
LLEIKHUTE Ha Hell KHOMKO/A MILLIA, DU STOM fuelika CTHOBUTCA aKTUBHO/ (TekyLLeH).

B Aueiiki paBOEro MMCTa MOTYT GiTb BBEACHS! AaHHbIE TDEX TUTOB: YMCNa, (DOPMYTIbI 1 TEKCT. UMCTa (K HAM Mbl GYAeM OTHOCUTS Takke 3HaueHA
RaTel 1 BpeneHy) NPEACTABNAIOT COBOM BeNMHMHI, UCTIONL3YIOLLMECH B BLIMUCTIEHARX, CKaXeM ANA ONPEdeneHnA KONUuecTsa AHeli, Ha KoTopoe
NPOCPOEH BO3BPAT BUGOKACCETbl WM ANA PACYeTa HAYMCTIGHHbIX MPOLHTOR HA AGMIOIMT 3a OMpeaeNeHHbii NEpUon BpeMeHi. GopMynaui
Ha3bIBAIOTCH MHCTPYKLUM, BEOLUMSIE B A4EITKM, B COOTBETCTEMM C KOTOPLIMM NDOU3BOAATCA BLIMUCTIEHH. TEKCT - 5TO UHGDOPMALMA, He ABNALLAACA
HI YACTIOM, HI (DOPMYNOF. TeKCT 06paBaTLIBAETCA KaK NIOCMIEAOBATENSHOCTS CUMBONOB, A@KE ECTIA OH NPEACTABNAET COBOM HaBOP LD

[latHble MOTYT BEORWTLCA TONLKO B aKTUEHYIO AUEIiKY - MGO HEMOCDEACTBEHHO, NGO C MCTONL30BaHHEM CTPOKA (OPMY, KOTOPas pacronoxeHa
NOA MaHeNsi0 MHCTPYMEHTOR B BEpXHEli YacTh Skpawa. BuiGEpUTe HykHYIO Aueiiky, a 3aTel HauuHaiiTe BEOR AaHHbIX. B AuelKe HEMeAneHHo
NOABUTCA KYPCOP, @ BEORUMSIE CUMEOMI OTOBPA3ATCA Kak B fuelike, Tak U B CTPOKe OPMYIT; NP STOM CTaHyT AOCTYMHLIMM KHOMKA YNpaBneHa

CTPOKH chopMyn
Hyxaia nowouls © HamMcareM paCoThi?

Ha nepabii 3aka3 ckuaKa 50°

ECnin npu BEOZE AaHbIX MPOU30LINA OWMGKA, LWEMKHATE B CTPOKe hOpMYN Ha Keomke OT)
OTMeHAETCA BEOA U NOCPEACTEOM HaxaTuA knasuiuu [ESc] Ha knasaType. HaxuuTe kionky Beol

3
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- 4.3 MeToas! U CpecTsa costaHnA CTpOKY chopmyn
SNEKTPOHHEIX AOKYMEHTOB:
Ecnu npu BBOAE AaHHbIX Npow3owna owubka, LemnkHuTe B CTpoke OpMYN Ha kHonke OTMeHa C M30DpakeHneMm KpecTuka KpacHoro LBeTa.
« Mexuyn 5. TexHonorHs pacoTs ¢
MEKTPOHHEIMA TAGTHLAMA OTMEHAETCA BBOA 1 NOCPEACTBOM HaXaTUA knasuium [Esc] Ha knasuaType. Haxmute kHonky BBOR (Ha Heil H306PakeHa ranodka 3eneHoro UseTa),
5.1 TIOHATHE 1 BWASI PERAKTOPOE 4TOObI 38KOHYMTb BBOA A@HHLIX, — KHOMKM CTPOKM (hOPMYN MCuesHyT. [INA 3aBeplUeHuA BBOAA W Nepexoaa K ApYrol Auelike BOCMOMb3yiTech
SMEKTPOHHBIX TAGMHLY knasuwedt [Enter]. B criyuae, Kora BBEAEHHSIE Y/CTIOBbIE 3HAUEHNA HE NOMELLAIOTCA B RUGIIKY U3-3a HEI0CTATOUHOM WIPMHS! CTOMDLE, BMECTO HAX
0§72 TIEEE T DT E S Ha 3KpaHe OTOGPEKAETCA HECKOILKO CUMBOINOB ANe3a ().
Taonuy.
© 5 Mo comaE e T CYLIECTEYET MHOKECTEO MDUENOB CO3AAHMA (opMYN. K MDUMEDY, B PaBOEM NMCTe TDEDYETCA YMHOKNT LGHY Ha KOMMHECTE W OnpeaeniTs
CTOMMOCTS ToBapa. UToOkI NOMyuMTs B Aveiike C2 pasmep ONpeaenyTs CTOUMOCTL TOBapa, CMIEMyeT akTWBU3WDOBATL STy AUeiiky, BBECTH 3Hak
TNexuyn 6. TexHonorus paspacoTku . . -
SmeTpORHX peseH AL pageHcTea, a 3aTel — adpeca Aveek A2 U B3, COBQMHEHHLIX HAKOM YMHOKeHNA (7). BEeAeHHaR B Aueliky (hOpMyna AOMKHa MMETb CreayioL
Bug = A2 B3
6.1. MonaTve, Buz 1 HasHavenite
SNEKTPOHHEIX NPESEHTAL a
+ 6.2. OCHOBHBIE NOTPaMMBI ANA COYAAHNA EX] v| fo X ¥ [-2e
SNEKTPOHHBIX NpESEHTaLYL & A 3 o
« - 6.5 Merogs! n cpencTsa cosaania L fHenaonrsecreo_Cromuocr,
O SMEKTPOHHLIX NpeseHTaLMiL JRE T I
® - Nlexyus 7. TEXHONOTMA MCTIONb30BaHMS
2 MHPOPMALMOHHO/ CUCTEMOT UHTEPHET.
= N B0 (hOPMyMbl 3aBEPLIAGTCA HaKaTWeM Knasuwy [Enter], MoCTie Yero 8 Avelike MORBMAGTCA PE3yTSTAT BLIMMCTGHWA ORHAKO aKTMHECKAM
S 7.1 TIOHATHE UHQODMELIMOHHEIX TEXHOMOHiA @ -
& VCHOMs305aHMA VHTEPHET X EHab. COREPKMMBIM FueiikM Mo-NpekHeMy GyaeT (opMyna, KOTOpas OTOOPaKaeTCA B CTPOKe (HOPMYN MpH aKTWBU3ALUN AYEiKM, @ Takke B DeXUMe

- 7.2, Busl CNyKG 8 VHTepHeT. MoHATHe caiiTa.

7.3 TTOHATHE MHDOPMALMOHHOTO NopTana 1
€70 NPH3HEKY. MIHDOPMALMOHHbIE NPAB0BLIe
noprans.

« 7.4, YCNIOBMA NOUCKa, HAKoNneHWe, 06pasoTkA
W MCONL3083HHE NPaBOBOM MHBOPMALIAN B
WiTepret

- TNexyys 8. TeXHONOrUA PacOTsi ¢ APaBOBOJ
MHODMALETi 1 B CMPABO4HLIX NPABOBEIX
cucTemax.

1. CnpasosHele Npasossie CHCTeMs! W UX
MecTo 8 Npasosoit chepe.

+ 8.2, BBl CNPABOSHBIX NDABOBLIX CHCTEM, UX
CTPYKTYPa U CpaBHHTENLHBI HANMS.

- 8.3 MeToauKa paGoTel ¢ UHQOpMALMedi &
CNPaBOYHbIX NPABOBEIX CUCTEMAX.

DeLaKTUPOBAHIA COREPKUMOTO AaHHOM Aelik (YCTAHOBUTL STOT PEXMM MO3BONAET thyHKLMOHaNHaA KnaguLua [F2]).

HeocTaToK 3T0r0 CMOCOBa COCTOUT B TOM, UTO NP COCTABNEHUM CIOKHLIX (PODMYN YACTO AONYCKAIOTCA OLLMGKM U HETOUHOCTH, HaNPUMEP MOXHO
HeBepHO YkasaTs anpec Aueliki. KOraa Ha paBouem NUCTe HAXOAATCA ThICAUM YCEN, BEPOATHOCTL OLLMGOK CYLLIECTBEHHO BO3pacTaeT

B oCHOBY Apyroro criocoBa nonoxken Gonee HalekHsiii METOR — HaBedw W WenkHA. 3TOT MpUeM RENAETCH TPAAULMOHHLIM ANA BCEX MPOrpamit
YNPaENeHHA JMeKTPOHHLIMM Tabnuuami. [Ins TOro uToBbl BCTABUTL B (DOPMyYNly @apec Adeiki AOCTATOMHO BMECTO BEOAA €r0 C KNaguaTypsi
LEIKHYTE MILLLIO 1O STOM AdeiiKe.

Mpw MioBowm criocoBe coananua hopMyN ANA KOHTPONA BEOAA MOKHO NOMb30BATLCA CTPOKO (DOPMYIT, KOTOPAR aKTUBUINDYETCA HAXaTHEM KNaBMLLM
=

POpHyNa AOMKHA HAUMHATLCA CO 3Haka PABEHCTEA W MOXET BKTIOHaTs B Ce0R UMCNa, UeHa Aueek, (yHkunn (MatemaTuueckwe, CTaTicTiueckwe,
©warcontie, [1aTa W BpeMA U TA) W 3aK MATeMTWeCKAX. onepaLui. Hanpuep, oop NN

XPaHAWLMKCA B Aueiikax A1 M B2, a OpyNa «=AT1"5» — yWHOKeHIe icna, XpaHALerocs 8 Adeli| A AR

BXOLALLMX B (DOPMYTTY, PE3YTNLTAT NEPECUNTLIBAETCA HEMEANEHHO.
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- 4.3 MeToas! M cpe/cTsa co3naHna
aMEKTPOHHEIX OKYMEHTOS.

Mons308aTenyt MOTYT BCTPAUEATS B AOKYMEHTS! AUArpaMMsl PasniuHbX TTIOB M NO-DA3HOMy WX (DOPMATUPOBATS. BuiGupas (hopwiaT, bl 3anaeTe
Cnocos oTobpakenis Anarpanisi. Koraa Ha Auarpamiie NPeACTagNeH OAMH PAA AHHSIX, BCe MapKeps! AaHHbX MMEloT OQUHaKoBbI LBeT. ECn e
DAOOB AaHHLIX HECKOMbKO, MapKeps! PasHbix PANOB BLIACNAKTCA PasAUHbIMA UBETAMA. GOPMAT COAAHHOM AMArDaMMbl B AAMbHEMILEM MOKHO
3MeHATS.

- Nexyys 5. TexHONOTUA pacoTs!
AMETPOHHEIMU TaGTULIAMM.

5.1. MoHATHe 1 BMAS! PenakTopos
aMeTPOHHIX TaOnHLy

- 5.2 Tpe60BaHMA K ODOPMNEHHIO ANEKTPOHHLIX
TaGnuy.

+ 5.3, MeToawKa CO3AaHMA INeKTPOHHEIX TaGML,.

[£l2]

TNexuyn 6. TexHonorus paspacoTku
SNEKTPOHHEIX NpE3EHTALI

6.1. TTOHATHE, B U HasHaveHite e oros
SNEKTPOHHEIX NPESEHTAL

- 6.2 OCHOBHSIE NPOTPaMMBI ANA COIAAHNA

SNEKTPOHHBIX NpESEHTaLYL
- 6.3 MeToas! M Cpe/cTsa co3naHa o

SMEKTPOHHLIX NPE3eHTaLL

- TNexyya 7. TEXHONOTUA UCNON6308aHNA
MHODMALMOHHOM CUCTEMOM VIHTEpHET.

7.1. TTOHATHE MHDOPMALMOHHLIX TEXHONOTWit
MCTION6308aHHA VIHTEPHET 1 UX Bitab

Kpyeoeas Ouazpanua

AsvHexdation A

Kpyrogan Auarpamia npeacTaenseT coBoi Kpyr, PasbuTsiii Ha HECKOMSKO CEKTOPOB, KaXAsii M3 KOTODGIX COOTBETCTBYET ONPEAENeHHOMY 3HaUEHNIO,
EXODALLEMY B CYMMaPHbIii noKa3aTen. Tpit STOM CyMia BCex 3HaueHMi MpuHumaeTca 3a 100 %

- 7.2, Busl CNyKG 8 VHTepHeT. MoHATHe caiiTa.

7.3. TIOHATHE MHDOPMALMOHHOTO NopTana i
€10 NpU3HaKN. VIH(OPMALMOHHIE NPaBoBbIE -
nopransi Hanpumep, ANA HAarMAAHOTO OTOBP@KEHWA TOTO, Kakoil TOBap MOMb3yeTCA HaBOMsWMM CMIPOCOM MOKHO MOCTPOMTL CREAyHLLyo Auarpamiy. ﬂ
VcxonHsle fanHsIe ANA STUX AMArDaMM UIENEKaiTCA U3 AuanaioHos A3A7 u D3:D7. Mepesiii AMaNaioH CONEPKUT HadsaHie NPOAYKTO, BTOPON

Ha3BaHue NPOAEK KAKAOTO NPOAYKTa. U3 AMarpambl BUIHO, 4TO HAUBOMLLLMM CIPOCOM NOMb3yeTcA AorypT.

« 7.4, YCNIOBMA NOUCKa, HAKoNneHWe, 06pasoTkA
W MCONL3083HHE NPaBOBOM MHBOPMALIAN B

WiTepret
+ Mexy 8. TexHonorus padoTsi ¢ NPasoso/t .
MHODMALETi 1 B CMPABO4HLIX NPABOBEIX
cucTemax. .
1. CnpasosHele Npasossie CHCTeMs! W UX
MecTo 8 Npasosoit chepe. o
- 8.2 BBl CNPABONHBIX NPABOBLIX CHCTEM, UX -
CTPYKTYPA W CPABHMTENbHbIA aHANK3 HyXHa IOMOLL C HaNUCAHHEM PaGOTI?
- 8.3 MeToauKa paGoTel ¢ UHQOpMALMedi & o Ha nepeii 3akas cknaka 50%
CNPaBOYHbIX NPABOBEIX CUCTEMAX.

@ Iz
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7.1. TTOHATHE MHDOPMALMOHHLIX TEXHONOTWit
MCTION6308aHHA VIHTEPHET 1 UX Bitab

<« C Y & studfilenet/preview/3978460/page:12/ e % 0O H
- 4.3 MeToas! M cpe/cTsa co3naHna Kpyeosas duazpanma
SNEKTPOHHEIX AOKYMEHTOB:
+ Nexuua 5. TexHonOrUA PacoThi ¢ Kpyrosa auarpammia npencTasnAeT CoBOM Kpyr, pasHTulii Ha HECKOMSKO CEKTOPOB, KXkl 113 KOTOPBIX COOTBETCTBYET ONPEAIENEHHOMY 3HAYGHUKO,
SNEKTPOHHEIMM TN BXONALLIEMY B CYMMAPHSIA OKa3aTenb. 1p STOM CyMMa BCeX 3HaueHMit npuHuMaeTcs 3a 100 %
5.1. MoHATHe 1 BMAS! PenakTopos
aMeTPOHHIX TaOnHLy Hanpumep, ANA HAMALHOTO OTOGPEKEHUA TOTO, KaKoi TOBAP MOMb3yETCA HAUBOMWMM CTIPOCOM MOKHO MOCTPOMTH CREAYIOLLYI0 AUArpamiy.
+ 5.2, TpeGOBaHMA K ODOPMNEHHIO AMEKTPOHHBIX VicXonHble AaHHble ANA STUX AMarpami WIBMEKaiTCA 13 AManasoHos A3A7 i D3:D7. Mepasid AUANasoH CONEPAT Ha3saHie NPOYKTOB, BTOPO/
TaGnuy. Ha3BaH/e NPOJaK KaKOro NPOAYKTA. W3 ANarpamibl BUAHO, UTO HANBONILLIMM CMIPOCOM MOML3yeTCA AOrypT.
+ 5.3, MeToawKa CO3AaHMA INeKTPOHHEIX TaGML,.
TNexuyn 6. TexHonorus paspacoTku e
SNEKTPOHHEIX NpE3EHTALI
m
6.1. MonaTve, Buz 1 HasHavenite
SNEKTPOHHEIX NPESEHTAL -
+ 6.2. OCHOBHHIE NDOTPAMMB AN CO3ARHI
SNEKTPOHHBIX NpESEHTaLYL ©
« - 6.3 MeToasl W cpencTsa cosnaHia
O SMEKTPOHHbIX NpeseHTaLML @
@ - Nexyus 7. TeXHONOTMA MCTIONb30BaHMS o
% MHOPMALMOHHOI CHCTEMOI UHTEpHET. Monoko Cmerana Tropor forypr  Cmeen
“«

[Tucmozpamma u nukeliHas duazpamma
+ 7.2 BALSI CNYXG & MHTepHeT. MoHaTHe caiiTa.

7.3, MoHATHE MHGPOPMALHOHHOTD N0pTaNa U B 3TOM Cyuae ONPeAeneHHbIM 3HaUSHNSM COOTBETCTEYIOT MGO BEPTUKAMbHLIE CTONGUKM, NIMGO FOPU30HTAMbHSIE NONOCKN PAINAUHOA ANMHb

€70 NPH3HEKY. MIHDOPMALMOHHbIE NPAB0BLIe
noprans.

+ 7.4.YCnOBWA NOMCKa, HaKonNeHWe, 06pacoTkn
W MCTIONB30BaHHNE NPABOBOI MHOPMALMM B < Mpeablaywas << <3456782910 11 13 14 15 16 17 18 19 20 > >> Cnepyrowas >

VihTeper

- TNexyys 8. TeXHONOrUA PacOTsi ¢ APaBOBOJ
MHODMALETi 1 B CMPABO4HLIX NPABOBEIX
cucTemax.

1. CnpasosHele Npasossie CHCTeMs! W UX
MecTo 8 Npasosoit chepe.

- 8.2 BBl CNPABONHBIX NPABOBLIX CHCTEM, UX
CTPYKTYPA W CPABHMTENbHbIA aHANK3 HyXHa 1IOMOLL C HaMIUCaHHEM PaGoTE?

- 8.3 MeToauKa paGoTel ¢ UHQOpMALMedi & Ha nepanii 3aKa3 cknaka 50%
CNPaBOYHbIX NPABOBEIX CUCTEMAX.





